ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

ANEXO II

(a que se refere o art. 6° da Deliberacao da Mesa n°® 2.663, de 16 de agosto de 2017)

Tabela de Temporalidade e Destinacio de Documentos Arquivisticos da Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
1 Secao: Elaboracao legislativa
1.1 Subsecio: Apreciaciao de proposicao
1.1.1 Série: Sancao e promulgacio de proposicio
1.1.1.1 Subsérie: Emenda a Constituicao Até a promulgacdo - Guarda
permanente
1.1.1.2 Subsérie: Lei Complementar Atea Sangao ou - Guarda
promulgacao permanente
1.1.1.3 Subsérie: Lei Ordinaria Atea Saneao od - Guarda
promulgacao permanente
1.1.1.4 Subsérie: Resolugdo Até a promulgacdo - Guarda
permanente
1.1.2 Série: Arquivamento de proposi¢cdo normativa
1.1.2.1 Subsérie: Proposta de Emenda a Constituigao Até o final da tramitagao Até o final da Guarda
legislatura permanente




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
subsequente
Até o final da Guarda
1.1.2.2 Subsérie: Projeto de Lei Complementar Até o final da tramitagdo legislatura ermanente
subsequente P
Até o final da Guarda
1.1.2.3 Subsérie: Projeto de Lei Ordinaria Até o final da tramitagado legislatura ermanente
subsequente P
Até o final da Guarda
1.1.2.4 Subsérie: Projeto de Resolugdo Até o final da tramitagado legislatura
permanente
subsequente
1.1.2.5 Subsérie: Formalizacdo de desisténcia de| , ., N Até 0 final da C e
~ o~ Até o final da tramitacgao legislatura Eliminacao
apresentagdo de proposicao
subsequente
1.1.3 Série: Veto total de proposicao
Até o final da Guarda
1.1.3.1 Subsérie: Proposicao de Lei Complementar Até o final da tramitacao legislatura
permanente
subsequente
Até o final da Guarda
1.1.3.2 Subsérie: Proposi¢do de Lei Ordinaria Até o final da tramitagdo legislatura
permanente

subsequente




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
1.1.4 Série: Apreciaciao de proposicio ndo-normativa e instrumento assemelhado
Até o final da Guarda
1.1.4.1 Subsérie: Representacdo popular e de deputado | Até o final da tramitagao legislatura
permanente
subsequente
Até o final da Guarda
1.1.4.2 Subsérie: Proposta de Ac¢do Legislativa Até o final da tramitagdo legislatura
permanente
subsequente
Até o final da
1.1.4.3 Subsérie: Mensagem do governador, oficio do| , , ..~ | legislatura em que o Guarda
. . Até o final da tramitagao .
vice-governador e instrumento assemelhado documento foi permanente
produzido
Até o final da
. . . . ..~ | legislatura em que o Guarda
1.1.4.4 Subsérie: Oficio de tribunal Até o final da tramitagao .
documento foi permanente
produzido
1.1.4.5 Subsérie: Dentincia Até o final da tramitagdo Até o final da Guarda
legislatura em que o | permanente
documento foi
produzido
1.1.4.6 Subsérie: Relatério de Evento Institucional Até o final da tramitacao Até o final da Guarda

legislatura em que o

permanente




ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA

VEEERW Dt VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
documento foi
produzido
1.2 Subsecio: Instalacdo e funcionamento de legislaturas
Até o final da legislatura Até o final da Guarda
1.2.1 Série: Posse e diplomacdo de deputados em que o documento foi legislatura
. permanente
produzido subsequente
1.2.2 Série: Posse e diplomagao de governador e vice- Até o final da leglslatura} Ate X final da Guarda
em que o documento foi legislatura
governador . permanente
produzido subsequente
Até o final da legislatura Até o final da Guarda
1.2.3 Série: Elei¢ao da Mesa em que o documento foi legislatura
. permanente
produzido subsequente
Até o final da legislatura Até o final da
. o .. : . Guarda
1.2.4 Série: Constituicdo de comissdes permanentes em que o documento foi legislatura
. permanente
produzido subsequente
1.3 Subsecio: Instalacao de Assembleia Constituinte
1.3.1 Série: Fase de preparagao Até a instalagdo da Até a promulgacgdo Guarda
Assembleia Constituinte | da Constituigao permanente
Até a promulgacao da Guarda

1.3.2 Série: Fase de elaboragao

Constitui¢ao

permanente




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
2 Se¢do: Representagio politico-parlamentar
2.1 Subsec¢ao: Representac¢ao
2.1.1 Série: Representagdo da ALMG junto a outros Até o final da leglslaturg Guarda
RN em que o documento foi -
Poderes e institui¢des . permanente
produzido
Até o final da legislatura Guarda
2.1.2 Série: Atividades de comissdo representativa em que o documento foi -
. permanente
produzido
2.1.3 Série: Representacao da Assembleia em eventos Guarda
4 anos 4 anos
externos permanente
2.2 Subsec¢ao: Atividades de Comissao Especial de Representacio
. . .. - ¢ o final da legisl
2.2.1 Série: Planejamento de atividades de Comissao Até o final da legis atura o
. ~ em que o documento foi - Eliminagdo
Especial de Representacao .
produzido
2.2.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissao Até o final da leglslaturg Ate ° final da Guarda
. ~ em que o documento foi legislatura
Especial de Representacao . permanente
produzido subsequente
2.3 Subsecao: Planejamento e realizaciao de solenidade, cerimOnia e visita
2.3.1 Série: Reunido especial de comemoracdo, Até o final da legislatura Até o final da Guarda
homenagem e cerimonia de lancamento em que o documento foi legislatura permanente




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
produzido subsequente
2.3.2 Série: Recepcao de visita de delegacdo e Até o final da leglslaturg Ate 0 final da T
. em que o documento foi legislatura Eliminag¢ao
autoridade .
produzido subsequente
Até o final da legislatura Até o final da
2.3.3 Série: Concessao da Ordem do Mérito Legislativo | em que o documento foi legislatura Eliminag¢ao
produzido subsequente
3 Secao: Fiscalizacdo e acompanhamento de politicas publicas
3.1 Subsecao: Atividades de Comissao Parlamentar de Inquérito
3.1.1 Série: Planejamento de atividades de Comissao Até o final da leglslatura} oo
L em que o documento foi - Eliminacao
Parlamentar de Inquérito .
produzido
3.1.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissao Até o final da leglslatura} Ate ° final da Guarda
L em que o documento foi legislatura
Parlamentar de Inquérito . permanente
produzido subsequente
3.2 Subsecao: Atividades de Comissao de Sindiciancia
3.2.1 Série: Planejamento de atividades de Comissao de | Até o final da legislatura - Eliminacao
Sindicancia em que o documento foi
produzido
3.2.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissado | Até o final da legislatura Até o final da Guarda




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
de Sindicancia em que o docgmento foi legislatura permanente
produzido subsequente
3.3 Subseciao: Atividades de Comissao Especial Tematica
3.3.1 Série: Planejamento de atividades de Comissao Até o final da leglslatura} oo
. .- em que o documento foi - Eliminacao
Especial Tematica .
produzido
3.3.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissao Até o final da leglslatura} Ate ° final da Guarda
. (- em que o documento foi legislatura
Especial Tematica . permanente
produzido subsequente
3.4 Subseciao: Atividades de Comissao Extraordinaria
3.4.1 Série: Planejamento de atividades de Comissao Até o final da leglslaturg o
o em que o documento foi - Eliminag¢ao
Extraordinaria .
produzido
3.4.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissao Até o final da leglslature} Ate ° final da Guarda
L em que o documento foi legislatura
Extraordinaria . permanente
produzido subsequente
3.5 Subsecio: Atividades de Comissio Interestadual Parlamentar
3.5.1 Série: Planejamento de atividades de Comissao Até o final da leglslatura} oo
em que o documento foi - Eliminacao

Interestadual Parlamentar

produzido




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de

guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
3.5.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissao Até o final da leglslatura} Ate X final da Guarda
em que o documento foi legislatura
Interestadual Parlamentar ! permanente
produzido subsequente
3.6 Subsecao: Acompanhamento e revisao de matérias de natureza orcamentaria
3.6.1 Série: Planejamento do acompanhamento e Até o final da leglslaturg o
- I . em que o documento foi - Eliminag¢ao
revisdo de matérias de natureza orcamentaria .
produzido
L . Até o final da legisl Até o final
3.6.2 Série: Funcionamento do acompanhamento e ¢ o final da legis atura tc 0 fina da Guarda
. ‘o - em que o documento foi legislatura
revisdo de matérias de natureza orcamentaria . permanente
produzido subsequente
Até o final da legislatura Guarda
3.6.3 Série: Audiéncias publicas do PPAG/or¢amento | em que o documento foi -
. permanente
produzido
3.7 Subsecao: Pedido de informacio e providéncia (requerimento de deputados)
Até o final da legislatura Até o final da Guarda
3.7.1 Série: Requerimento numerado (RQN) em que o documento foi legislatura
. permanente
produzido subsequente
Até o final da legislatura Até o final da Guarda
3.7.2 Série: Requerimento ordinario (RQO) em que o documento foi legislatura
. permanente
produzido subsequente




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
4 Secao: Julgamento e deliberacio
4.1 Subsecao: Atividades de Comissao de Etica e Decoro Parlamentar
4.1.1 Série: Planejamento de atividades de Comissao de Até o final da leglslaturg o
L. em que o documento foi - Eliminagdo
Etica e Decoro Parlamentar .
produzido
4.1.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissdo Até o final da leglslature} Ate ° final da Guarda
.. em que o documento foi legislatura
de Etica e Decoro Parlamentar . permanente
produzido subsequente

4.2 Subsecao: Atividades de Comissiao Especial de Pedido de Instauracio de Processo por Crime de Responsabilidade
4.2.1 Série: Planejamento de atividades de Comissdo| Até o final da legislatura
Especial de Pedido de Instauracdo de Processo por|em que o documento foi - Eliminacao
Crime de Responsabilidade produzido
4.2.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissdo | Até o final da legislatura Até o final da

. . ~ . . Guarda
Especial de Pedido de Instauracdo de Processo por| em que o documento foi legislatura ermanente
Crime de Responsabilidade produzido subsequente P
4.3 Subsec¢ao: Atividades de Comissiao Especial de Escolha de Titular de Cargo e de Conselheiro do Tribunal de Contas
4.3.1 Série: Planejamento de atividades de Comissao | Até o final da legislatura - Eliminacao
Especial de Escolha de Titular de Cargo e de|em que o documento foi
Conselheiro do Tribunal de Contas produzido
4.3.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissdo | Até o final da legislatura Até o final da Guarda




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
Especial de Escolha de Titular de Cargo e de|em que o documento foi legislatura .
Conselheiro do Tribunal de Contas produzido subsequente P
5 Secdo: Assessoramento politico-parlamentar
5.1 Subsecio: Decisiao, comunicacio e correspondéncia legislativa
Até o final da
5.1.1 Série: Correspondéncia legislativa Até o final da tramitagdo legislatura Eliminagao
subsequente
5.1.2 Série: Comunicagdo de deputado (comunicagao Ate o final da
- e . X , ..~ | legislatura em que o Guarda
de filiagdo partidaria; composicdo bancada, frente e|Até o final da tramitagdo s
NS . documento foi permanente
bloco; afastamento; proposi¢cdo nao recebida) .
produzido
5.1.3 Série: Manifestacdo de aplauso, congratulagdo, | , , N Ate ° final da oo
. s .. Até o final da tramitagao legislatura Eliminacao
apoio, repudio, protesto, pesar e regozijo
subsequente
Até o final da legislatura Até o final da Guarda
5.1.4 Série: Decisdo da Mesa e/ou da Presidéncia em que o documento foi legislatura
. permanente
produzido subsequente
Até o final da legislatura Até o final da Guarda
5.1.5 Série: Recurso contra decisdo da Presidéncia em que o documento foi legislatura
permanente

produzido

subsequente




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
Até o final da legislatura Até o final da Guarda
5.1.6 Série: Acordo de Lideres em que o documento foi legislatura
. permanente
produzido subsequente
Até o final da legislatura Até o final da Guarda
5.1.7 Série: Deliberac¢des do Colégio de Lideres em que o documento foi legislatura
. permanente
produzido subsequente
5.1.8  Série: Suporte administrativo a gabinetes Az o final da legislatura A Elii
parlamentares subsequente anos 1minacao
5.1.9 Série: Relacionamento de gabinetes parlamentares Enquanto o parlamentar
4 anos Eliminacao

com 0rgaos externos

permanecer no mandato

6 Secio: Assessoramento técnico-processual

6.1 Subsecao: Atividades de Comissao Permanente (reuniées ordinarias, extraordinarias, especiais, audiéncias e visitas).

6.1.1 Série: Planejamento de atividades de Comissao

Até o final da legislatura

Permanente (reunides ordindrias, extraordinarias, em que o documento foi - Eliminagao
especiais, audiéncias e visitas) produzido

6.1.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissdo | Até o final da legislatura Até o final da Guarda
Permanente (reunides ordinarias, extraordinarias, em que o documento foi legislatura permanente
especiais, audiéncias e visitas) produzido subsequente

6.1.3 Série: Reunido especial para debate publico Até o final da legislatura Até o final da Guarda




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
em que o documento foi legislatura
. permanente
produzido subsequente
6.2 Subseciao: Atividades de Comissao Especial de Veto a Proposicao de Lei
6.2.1 Série: Planejamento de atividades de Comissao Até o final da leglslatura} oo
. \ - . em que o documento foi - Eliminagdo
Especial de Veto a Proposigao de Lei .
produzido
6.2.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissao Até o final da leglslatura} Ate ° final da Guarda
. . L . em que o documento foi legislatura
Especial de Veto a Proposicao de Lei . permanente
produzido subsequente
6.3 Subsecao: Atividades de Comissao Especial de Proposta de Emenda a Constituicao
6.3.1 Série: Planejamento de atividades de Comissao Até o final da leglslaturg o
. \ e em que o documento foi - Eliminag¢ao
Especial de Proposta de Emenda a Constitui¢ao .
produzido
6.3.2 Série: Funcionamento de atividades de Comissao Até o final da leglslature} Ate 0 final da Guarda
. X o em que o documento foi legislatura
Especial de Proposta de Emenda a Constitui¢ao . permanente
produzido subsequente

6.4 Subsecio: Atividades de Comissiao Especial para
Emenda a Constituicao da Republica

Emitir Parecer sobre Projeto de Resolucgiao q

ue Aprova a Apresentacao de Proposta de

6.4.1 Série: Planejamento de atividades de Comissao
Especial para Emitir Parecer sobre Projeto de

Até o final da legislatura
em que o documento foi

Eliminacao




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
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Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
Resolugdo que Aprova a Apresentagdo de Proposta de .
Emenda a Constitui¢do da Republica produzido
6.4.2 Serle: Funcmngmento de atividades de C'omlssao Até o final da legislatura Até o final da
Especial para Emitir Parecer sobre Projeto de em due o documento foi legislatura Guarda
Resolucdo que Aprova a Apresentagdo de Proposta de d roduzido subgse uente permanente
Emenda a Constituicdo da Republica p d
6.5 Subsecao: Atividades do Plenario da ALMG (reunioes ordinarias e extraordinarias)
6.5.1 Série: Planejamento de atividades do Plenario da Até o final da leglslature} o
ix o . em que o documento foi - Eliminag¢ao

ALMG (reunides ordinarias e extraordinarias) .

produzido
6.5.2 Série: Funcionamento de atividades do Plenario I;tne Ougrz)ailgiul;gellsqiiut{(r)? Ai[: (i)sfliar‘ilr;a Guarda
da ALMG (reunides ordinarias e extraordinarias) d . & permanente

produzido subsequente
6.5.3 Série: Registro e revisdo de pronunciamentos 2 anos 1 ano Eliminagao
6.6 Subsecao: Atividades de acompanhamento de demandas da sociedade
6.6.1 Série: Acompanhamento de atendimento a|Até o final da legislatura Até o final da Eliminagdo
demandas recebidas pela ALMG em que o documento foi legislatura

produzido subsequente

7 Secao: Gestao da participacao

7.1 Subsec¢ao: Gestao e controle de rotinas para preparacao de eventos




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
DE MINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
7.1.1  Série:  Operacionalizagdo  das  reunides C
. 4 anos 4 anos Eliminacao
preparatérias
7.1.2 Série: Registro das reunides preparatorias e de Guarda
. - 4 anos 4 anos
conceituagdo do evento permanente
7.2 Subsec¢ao: Planejamento e realizacido de evento institucional
. . Guarda
7.2.1 Série: Ciclo de debates 4 anos 4 anos Y
permanente
L A Guard
7.2.2 Série: Conferéncia estadual 4 anos 4 anos uarca
permanente
7.2.3 Série: Forum técnico 4 anos 4 anos Guarda
permanente
. . C Guarda
7.2.4 Série: Seminario legislativo 4 anos 4 anos v
permanente
L A Guard
7.2.5 Série: Teleconferéncia 4 anos 4 anos uarca
permanente
7.2.6 Série: Eventos diversos 4 anos 4 anos Guarda
permanente
7.2.7 Série: Colaboragao técnica em conferéncias Guarda
. 4 anos 4 anos
estaduais permanente




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -

Fase intermediaria

- unidade com Destinag¢io Observacoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
8 Secao: Gestiao de eventos* (*Observagao: se¢ao em desenvolvimento)
9 Secio: Gestao Orcamentaria e financeira
9.1 Subsecao: Gestiao financeira
9.1.1 Série: Execucdo financeira e or¢amentaria e Até a prestacdo de 16 anos, desde que
controle de receitas contas tenha havido, por | Eliminacdo |(*) Verificar se ha pendéncias

parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingao do processo
de prestacdo de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

Estado. (*)
9.1.2 Série: Reembolso de despesas de carater| Até a prestagdo de 16 anos, desde que | Eliminagao |(*) Verificar se ha pendéncias
indenizatério inerentes ao exercicio do mandato contas tenha havido, por
parlamentar

parte do TCE-MG,

judiciais. Em caso positivo,

os documentos que possam




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAR DE VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -

unidade produtora

Fase intermediari
- unidade com
atribuicoes de

arquivo

a

Destinacao Observacoes

9.1.3 Série:

Ressarcimento de auxilio-moradia a

decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pel

de prestacdo de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

extingao do processo

a

instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

parlamentares

Até a prestagdo de
contas

16 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingao do processo
de prestacao de
contas da

Eliminagdo |(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusao
do processo judicial.

Assembleia,




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda
Fase intermediaria
Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
respeitado, ainda, o

prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

Estado. (*)
9.2 Subsecao: Gestao contabil

5 anos apos a decisao
final do TCE-MG
Até a prestagdo de pelq aprovagao,
arquivamento ou

contas L
extingdo do processo
de prestagao de
contas da ALMG

9.2.2 Série: Prestacdo de contas anuais

9.2.1 Série: Prestacao de contas mensais

Guarda
permanente

Até a prestagdo de 5 anos apo6s a decisdo
contas final do TCE-MG
pela aprovacao,
arquivamento ou
extingdo do processo
de prestacao de
contas da ALMG

Guarda
permanente

9.2.3 Série: Elaboragdo e publicacdo de relatorios e

Até a prestagdo de

16 anos, desde que

Eliminacao

(*) Verificar se ha pendéncias




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAR DE VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -

unidade produtora

Fase intermediaria
- unidade com
atribuicoes de

arquivo

Destinacao

Observacoes

demonstrativos legais e regulamentares

9.2.4 Série: Prestacdo de contas de subvengdes sociais,

contas

tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela

aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingdao do processo
de prestacdo de

contas da

Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

municipio.

de auxilio para despesa de capital ou de transferéncia a

Até a prestagdo de
contas

16 anos, desde que
tenha havido, por

Eliminagao
parte do TCE-MG,

(*) Verificar se ha pendéncias

decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingao do processo
de prestacdo de

judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusao
do processo judicial.




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

- unidade com
atribuicoes de
arquivo

Fase intermediaria

Destinacao Observacoes

10 Secio: Gestao de contratacoes

contas da
Assembleia,

Estado. (*)

respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

10.1 Subsecao: Gestao de compras e contratacio de bens e servicos

10.1.1 Série: Compra ou contratagdo por dispensa de
licitagdo e inexigibilidade de licitacao

5 anos, apos a prestacado
de contas

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo
de prestacao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o

Eliminagdo |(*) Verificar se hd pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo

do processo judicial.

prazo de cinco anos




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

- unidade com
atribuicoes de
arquivo

Fase intermediaria

Destinacao

Observacoes

Estado. (*)

da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

precos, convite)

10.1.2 Série: Compra ou contratacdo por processo
licitatorio (pregdo eletronico, concorréncia, tomada de

10.1.3 Série: Compra ou contratagdo por participagao e

de contas

5 anos, apos a prestagdo

11 anos, desde que
tenha havido, por

parte do TCE-MQG,
decisdo final pela
aprovagao, pelo

extingdo do processo
de prestagao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovacao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

arquivamento ou pela

Eliminagao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

adesdo a registro de precos

de contas

5 anos, apos a prestagcdo

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,

Eliminacao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,

os documentos que possam



ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

Fase intermediaria
- unidade com
atribuicoes de

arquivo

Destinacao

Observacoes

decisdo final pela

aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingao do processo

de prestacdo de

contas da
Assembleia,

respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

aprovada)

10.1.4 Série: Solicitacdo de compra ou contratacao (nao

Até o final do exercicio

Eliminacgao

de contratagao

10.1.5 Série: Credenciamento — procedimento auxiliar

5 anos, apos a prestacao
de contas

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo

de prestagao de

Eliminacao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a acdo deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacao

- unidade com Destinacao
atribuicoes de

arquivo

Fase corrente -

Observacoes
unidade produtora

contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das

contas do governo do
Estado. (*)
10.2 Subsecao: Gestiao de convénios e outros ajustes juridico-administrativos
10.2.1 Série: Elaboragdo, registro e formalizagdo de| 5 anos, apés a prestacao | 11 anos, desde que
convénios e outros ajustes juridico-administrativos de contas tenha havido, por Eliminacao |(*) Verificar se ha pendéncias
parte do TCE-MG, judiciais. Em caso positivo,
decisdo final pela os documentos que possam
aprovacao, pelo instruir a acdo deverdo ser
arquivamento ou pela preservados até a conclusdo
extingdo do processo do processo judicial.
de prestagao de
contas da
Assembleia,

respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovacao,
pela Assembleia, das




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAR DE VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -

unidade produtora

- unidade com
atribuicoes de
arquivo

Fase intermediaria

Destinacao

Observacoes

Estado. (*)

contas do governo do

10.2.2 Série: Elaboragdo e formalizacdo de

5 anos, apos a prestagdo

11 anos, desde que
tenha havido, por

parte do TCE-MQG,
decisdo final pela
aprovagao, pelo

extingdo do processo

arquivamento ou pela

(*) Verificar se ha pendéncias

judiciais. Em caso positivo,
de prestagao de . .. |os documentos que possam
. A Eliminacao |. s ~ ~
apostilamento de contratos e convénios de contas contas da instruir a acgdo deverdo ser
Assembleia, preservados até a conclusdo
respeitado, ainda, o do processo judicial.
prazo de cinco anos
da data de aprovacao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)
10.2.3 Série: Elaboragao e formalizagdo de aditamento| 5 anos, ap0ds a prestacdo | 11 anos, desde que | Eliminagao
de contratos e convénios de contas

tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela

aprovacao, pelo

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,

os documentos que possam



ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacao

- unidade com Destinacao
atribuicoes de

arquivo

Fase corrente -

Observacoes
unidade produtora

arquivamento ou pela

extingdao do processo

de prestacdo de
contas da

Assembleia, instruir a agdo deverdao ser
respeitado, ainda, o preservados até a conclusdo

prazo de cinco anos do processo judicial.

da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

Estado. (*)
10.2.4 Série: Elaboracdo e formalizacdo de analise| 5 anos, apds a prestagdo | 11 anos, desde que
sobre manutencdo de contratos plurianuais de contas tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo

arquivamento ou pela instruir a acdo deverdo ser
extingao do processo

preservados até a conclusdo
de prestacao de do processo judicial.
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos

Eliminagao
(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -

unidade produtora

- unidade com
atribuicoes de
arquivo

Fase intermediaria
Destinacao

Observacoes

10.3 Subsecao: Gestao e fiscalizacao de contratos

Estado. (*)

da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

10.3.1 Série: Apresentacao de garantia contratual

10.3.2 Série: Fiscaliza¢dao contratual

de contas

5 anos, apos a prestagcdo

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovagao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo

de prestagao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovacao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

Eliminagao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a agdo deverdao ser
preservados até a conclusao
do processo judicial.

5 anos, apos a prestacao

11 anos, desde que

Eliminacgao




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

- unidade com
atribuicoes de
arquivo

Fase intermediaria
Destinacao

Observacoes

10.3.3  Série:

de contas

tenha havido, por

decisdo final pela
aprovacao, pelo

de prestacdo de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos

pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

parte do TCE-MG,

arquivamento ou pela
extingdao do processo

da data de aprovagao,

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a agdo deverdao ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

Apuragao de responsabilidades
processo licitatorio e/ou na execuc¢do contratual

no

de contas

5 anos, apos a prestagcdo

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingao do processo

Eliminagao

de prestacdo de

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

- unidade com
atribuicoes de
arquivo

Fase intermediaria

Destinacao

Observacoes

pela ALMG

10.3.4 Série: Emissao de atestado de capacidade técnica

contas da
Assembleia,

Estado. (*)

respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

de contas

5 anos, apos a prestacao

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MQG,
decisdo final pela
aprovagao, pelo

extingdo do processo
de prestagao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovacao,
pela Assembleia, das

Eliminacao

arquivamento ou pela

contas do governo do

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
Estado. (*)
10.4 Subseciao: Elaboracao e revisao de politicas e diretrizes de gestio de contratacdes
10.4.1 Série: Reunido do Comité Gestor de Guarda
- 1 ano 4 anos
Contratagdes permanente
11 Secio: Gestiao de infraestrutura e de servicos
11.1 Subsecio: Controle de suprimentos
11.1.1 Série: Planejamento, acompanhamento e| 2 anos, ap0s a prestacao T
. 5 anos Eliminagao
recomposi¢do de estoques de contas
11.1.2 Série: Recebimento e entrada de material de| 2 anos, apds a prestacao e
5 anos Eliminacao
consumo de contas
11.1.3 Série: Distribui¢dao de material de consumo 2 anos, apds a prestagdo 5 anos Eliminagao
de contas
iy - . 2 anos, ap0ds a prestacdo Guarda
11.1.4 Série: Inventario de material de consumo 11 anos
de contas permanente
11.1.5 Série: Controle de variacdo do estoque para fins | 5 anos, apds a prestacao | 11 anos, desde que
contabeis de contas tenha havido, por Eliminacao |(*) Verificar se ha pendéncias

parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovagao, pelo
arquivamento ou pela

judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a agdo deverdao ser
preservados até a conclusdo




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
extingdo do processo
de prestagao de
contas da
Assembleia,
respeltado., ainda, o do processo judicial.
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)
11.2 Subsecio: Controle patrimonial de bens mdveis
11.2.1 Série: Recebimento, registro e distribuicdo de| 2 anos, apos a prestacao o
. .. 5 anos Eliminagao
bens patrimoniais de contas
. - L 2 anos, apé i o
11.2.2 Série: Requisi¢ao de bens patrimoniais anos, apos a prestagao 5 anos Eliminag¢ao
de contas
11.2.3 Série: Empréstimo de bens patrimoniais 2 anos, apos a 5 anos Eliminagao
devolucao do bem
L . . . 2 5 taca o
11.2.4 Série: Substituicdo de bens patrimoniais anos, apos a prestacao 5 anos Eliminacao
de contas
. . L 2 anos, apé i o
11.2.5 Série: Recolhimento de bens patrimoniais anos ggzzrelltg;estacao 5 anos Eliminag¢ao




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAR DE VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

Fase intermediar
- unidade com
atribuicoes de

arquivo

ia

Destinacao

Observacoes

garantia vigente

11.2.6 Série: Manutencao de bens patrimoniais com

11.2.7 Série: Manutencdo de bens patrimoniais com

5 anos, apds o

vencimento da garantia

tenha havido, por

decisdo final pela
aprovacao, pelo

de prestacao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos

pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

11 anos, desde que

parte do TCE-MG,

arquivamento ou pela
extingdo do processo

da data de aprovagao,

Eliminagao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a agdo deverao ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

contrato de manutengao

5 anos, apds o

vencimento do contrato

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MQG,
decisdo final pela
aprovagao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo

Eliminacao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a agdo deverdo ser
preservados até a conclusdo

do processo judicial.




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de

arquivo

de prestacdo de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

Estado. (*)
. L. . - 2 anos, apods a prestacao Guarda
11.2.8 Série: Inventario de bens patrimoniais 11 anos
de contas permanente
11.2.9 Série: Avaliacio e baixa de bens patrimoniais
11.2.9.1 Subsérie: Avaliacdo de bens patrimoniais para| 5 anos, apds a prestacao | 11 anos, desde que
baixa de contas tenha havido, por Eliminacao

parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo
de prestacao de
contas da
Assembleia,

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacao

- unidade com Destinacéo
atribuicoes de
arquivo

respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

Fase corrente -

Observacoes
unidade produtora

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MQG,
decisdo final pela
aprovagao, pelo

arquivamento ou pela
extingdo do processo

~ % f‘ h r A .
de prestagdo de (*) Verificar se ha pendéncias
contas da

11.2.9.2 Subsérie: Baixa de bens patrimoniais por| 5 anos, apOs a prestagao
doagdo ou afetagao

de contas Eliminacio judiciais. Em caso positivo,
Assembleia ¢ os documentos que possam
respeitado. ain (ia o instruir a a¢dao deverdo ser
praI;o de ci’nco an’os preservados até a conclusao
da data de aprovacio do processo judicial.
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)
11.2.9.3 Subsérie: Baixa de bens patrimoniais por leildo | 5 anos, apds a prestacdo | 11 anos, desde que




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAR DE VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -

unidade produtora

- unidade com
atribuicoes de
arquivo

Fase intermediaria

Destinacao

Observacoes

(realizado pela ALMG)

de contas

tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela

aprovacao, pelo

de prestacdo de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

arquivamento ou pela
extingdao do processo

Eliminacgao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a agdo deverao ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

11.2.9.4 Subsérie: Baixa de bens patrimoniais por leilao
(realizado por convénio com 6rgdo do Estado)

de contas

5 anos, apos a prestagcdo

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingao do processo
de prestacdo de

Eliminagao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a agdo deverdo ser
preservados até a conclusdo

do processo judicial.




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacao

Fase corrente - - unidade com Destinagao Observagdes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
contas da
Assembleia,

respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

Estado. (*)
11.2.10 Série: Suporte patrimonial a eventos e cessao Até o final do exercicio i Eliminacéio
de espaco
11.2.11 Série: Realizagdo de mudanca de bens para Até o final do exercicio i Eliminacdo
outro local

11.2.12 Série: Registro de variagdo patrimonial (para

5 anos, ap0ds a prestacdo | 11 anos, desde que | Eliminagado
fins de controle contabil)

de contas tenha havido, por

parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢ao deverdo ser

arquivamento ou pela preservados até a conclusdo
extingdo do processo do processo judicial.
de prestacao de
contas da

Assembleia,




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)
11.3 Subsecio: Controle patrimonial de bens imdveis
11.3.1 Série: Registro de propriedade de imdveis > anos, apos a prestagdo 11 anos Guarda
de contas permanente
11.3.2 Série: Seguro contra sinistros 5 anos, ap0s finalizagdao | 11 anos, desde que | Eliminacao
da vigéncia tenha havido, por (*) Verificar se ha pendéncias
parte do TCE-MG, judiciais. Em caso positivo,
decisdo final pela os documentos que possam
aprovacao, pelo instruir a agdo deverdao ser
arquivamento ou pela preservados até a conclusdo
extingao do processo do processo judicial.
de prestacdo de
contas da (**)  Verificar se ha
Assembleia, ocorréncia de sinistro. Em
respeitado, ainda, o caso positivo, o prazo sera
prazo de cinco anos interrompido, passando a ser
da data de aprovagao, contado novamente a partir




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
pela Assembleia, das da conclusdo da apuragao.
contas do governo do
Estado. (*) (**)
11.3.3 Série: Tombamento de bens imoveis Até a publicagao do ato 5 anos Guarda
de tombamento permanente
11.4 Subsecido: Administra¢cao condominial
11.4.1 Série: Estudo e planejamento de engenharia
11:4.1.1~Subserle: Concepcao e gestdo de projetos de 5 anos 11 anos Guarda
edificagdes permanente
11’.4.'1.2 Subsérie: Concepgdo e gestdo de projetos 5 anos 11 anos Guarda
elétricos permanente
11.4.1.3 Subsérie: Concepgao e gestdo de projetos de
. .. s Guarda
sistemas mecanicos de transporte vertical de cargas e 5 anos 11 anos
. permanente
passageiros
11.4.1.4 Subsérie: Concep¢do de projetos de Guarda
. . SRV 5 anos 11 anos
refrigeracdo e climatizagao permanente
11.4.1.5 Subsérie: Concepgao e gestao de projetos de
< ~ L Guarda
prevencao e manutengdo da seguranga contra incéndio 5 anos 11 anos
permanente

€ panico

11.4.2 Série: Estudo e planejamento de arquitetura e interiores




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
11.4.2.1 Subsérie: Concepcdo e gestdo de projetos de Guarda
5 anos 11 anos

obras e reformas permanente
'11.4..2.2 Subsérie: Concepgdo e gestdo de projetos de 5 anos 11 anos Eliminacdio
interiores
11.4.3 Série: Estudo técnico e consultoria de arquitetura 5 anos i Guarda
e engenharia permanente
11.5 Subsecao: Prestaciao de servicos e controle da manutencao
11.5.1 Série: Realizacdo da manutencao predial e de C e
) - . 1 ano - Eliminacgao
instalagdes fisicas
11.5.2 Série: Prestacao de servico de eletricidade 1 ano 5 anos Eliminagao
11.5.3 Série: Controle do fornecimento e consumo de C

. 1 ano 5 anos Eliminagao
energia
11.5.4 Série: Rateio do consumo de energia com os o
. . . 1 ano 5 anos Eliminagao
inquilinos/conveniados/parceiros
11.5.5 Série: Controle do fornecimento e consumo de C e
, 1 ano 5 anos Eliminagao
agua
11.5.6 Série: Rateio do consumo de 4gua com os C
LT . . 1 ano 5 anos Eliminagao
inquilinos/conveniados/parceiros
11.5.7 Série: Prestagdo de servigo de manutengdo de 1 ano - Eliminagao




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo

sistemas mecanicos de transporte vertical de cargas e
passageiros
11.5.8 Série: P a i fri a o

‘5 8. Ser}e restacdo de servico de refrigeracdo e | ano i Eliminacéio
climatizagao
11.5.9 Série: Prestacdo de servigco de eletronica e C e

1 ano - Eliminagao

telecomunicagdes

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais e administrativas.
11.5.10 Série: Controle de transferéncia de titularidade DA 1 ano apds o término . .. Em caso positivo, o0s
. . Durante a vigéncia S Eliminagao

de acesso telefonico movel da vigéncia (*) documentos que possam
instruir a a¢dao deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo.

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a agdo deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

11.5.11 Série: Prestacdo de servigo grafico 1 ano 5 anos (*) Eliminacéio




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,

11.5.12 Série: Prestagdo do servigco de expedigdo postal 1 ano 5 anos (*) Eliminacdo |os documentos que possam
instruir a agdo deverdao ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

11.5.13 Série: Prestacdo de servico de manutengdo de C e

. 1 ano - Eliminacao

mobilidrios

11.5.14 Série: Administra¢io da frota de veiculos e prestacio do servico de transporte pela ALMG

11.5.14.1 Subsérie: Controle de frota (registro e| Enquanto o veiculo for |5 anos apds alienagao Eliminacio

manutenc¢do de veiculos) propriedade da ALMG do veiculo ¢

i ~ , Enquanto o veiculo for |5 anos apds alienacao e

11.5.14.2 Subsérie: Cessao de veiculo propriedade da ALMG do veiculo Eliminagao
(*) Verificar se ha pendéncias

11.5.14.3 Subsérie: Gestdo de seguros e sinistros de| Enquanto o veiculo for 5 anos (*) Jousdlzilcllsl'mirl?oscasﬁe pofi:;;fr;

veiculos propriedade da ALMG Eliminag¢ao dque p

instruir a a¢dao deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

Fase intermediaria
- unidade com
atribuicoes de

arquivo

Destinacao

Observacoes

11.5.14.4 Subsérie: Controle de infragdoes e multas

Enquanto o veiculo for
propriedade da ALMG

5 anos apos alienacao
do veiculo (*)

Eliminagao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais e administrativas.
Em caso positivo, o0s
documentos que  possam
instruir a a¢dao deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo.

11.5.14.5 Subsérie: Controle do servigo de transporte

5 anos

1 ano (*)

Eliminacao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais e administrativas.
Em caso positivo, os
documentos que  possam
instruir a a¢dao deverdo ser
preservados até a conclusao
do processo.

11.5.14.6 Subsérie: Controle de trafego de veiculo em
viagem

5 anos

1 ano (*)

Eliminagao

(*) Verificar se ha pendéncias

judiciais e administrativas.
Em caso positivo, o0s
documentos que possam

instruir a acgdo deverdo ser
preservados até a conclusdo




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

Fase intermediaria
- unidade com
atribuicoes de

arquivo

Destinacao

Observacoes

do processo.

11.5.14.7 Subsérie: Abastecimento de veiculos

5 anos

1 ano (*)

Eliminagao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais e administrativas.
Em caso positivo, o0s
documentos que possam
instruir a agdo deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo.

11.5.15 Série: Prestacdo de servigo de transporte e
hospedagem por motivo viagem

5 anos

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo
de prestagao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovacao,
pela Assembleia, das

Eliminacao

(*) Verificar se ha pendéncias

judiciais e administrativas.
Em caso positivo, os
documentos que  possam

instruir a a¢dao deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo.




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
contas do governo do
Estado. (*)
12 Secdo: Gestiao de pessoas
12.1 Subsecao: Gestao do modelo de “Gestao por Competéncias”
12.1.1 Série: Elaboracdo e revisdo de politicas e| 5 anos apds a conclusao Guarda
. ~ 15 anos
diretrizes de gestao de pessoas dos trabalhos permanente
12.1.2 Série: Implementacio e revisio do modelo de “Gestao por Competéncias”
12.1.2.1 Subsérie: Elaboracdo e revisdo das > anos apds a conclusao 15 anos Guarda
A dos trabalhos
competencias permanente
. . - . 5 lusa
12.1.2.2 Subsérie: Elaboragdo e revisao das matrizes de > anos apos a conclusao 15 anos Guarda
S dos trabalhos
capacitagao permanente
Enquanto o agente a 7(3?1‘?:();]?5(?; Ona

12.1.2.3 Subsérie: Realizacdo dos procedimentos de publico, na ativa, gente p ’ T

ativa, encerrar o Eliminagao

gestdo do desempenho

permanecer vinculado a
ALMG

vinculo com a
ALMG

12.2 Subsecao: Planejamento e acompanhamento do quadro de pessoal




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de

arquivo
12.2.1 Série: Dimensionamento do quadro de pessoal
12.2.1.1 Subsérie: Cadastro ¢ atualizacdo de Guarda
. ~ 10 anos 15 anos
informagdes permanente
12.2.1.2  Subsérie:  Andlise dos dados do| 5 anos apos a conclusao 15 anos Guarda
dimensionamento dos trabalhos permanente
12.2.2 Série: Realizacio de concurso publico
12.2.2.1 Subsérie: Constitui¢do e funcionamento da| Até o término do prazo 5 anos Guarda
Comissao Coordenadora do Concurso Publico de validade do concurso permanente
12.2.2.2 Subsérie: Elaboracdo de edital de concurso| Até o término do prazo Guarda

A . 5 anos

publico de validade do concurso permanente
12.2.2.3 Subsérie: Realizagdo de inscrigdes para|5 anos, apds a prestacao | 11 anos, desde que
concurso publico de contas tenha havido, por | Eliminacao

parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo
de prestacao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo

prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢dao deverdo ser
12.2.2.4 Subsérie: Aplicagdo de provas de concurso| Até o término do prazo 5 anos Eliminagdo |preservados até a conclusdo
publico de validade do concurso (*) (**) | do processo judicial.

(**) A titulo de amostragem,
guardar permanentemente
exemplar unico do modelo de
cada caderno de prova.

12.2.2.5 Subsérie: Processamento de recursos relativos| Até o término do prazo 5 anos
a resultado de concurso publico de validade do concurso Eliminacao |(*) Verificar se ha pendéncias
*) judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a agdo deverdo ser
preservados até a conclusdo




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
do processo judicial.
12.2.2.6 Subsérie: Homologagao do concurso publico Ate o.termmo do prazo 5 anos Guarda
de validade do concurso permanente
. . ~ 1 ano, apos o término do
(ligs?el%vz dgll:;:trilxil) Preparagdo para nomeagdo ¢ posse prazo de validade do 10 anos Eliminagdo
concurso
12.2.2.8 Subsérie: Orientagdo a nomeados em ! arrl;);(':l%(;sv(;ltiedr;‘rclllengodo 5 anos Eliminacio
decorréncia de aprovacdo em concurso publico P ¢
concurso
12.2.3 Série: Acompanhamento de pessoal
12.2.3.1 Subsérie: Controle de curriculos de novos I ano, apos o fermino do o
servidores prazo de validade do 10 anos Eliminag¢ao
concurso
70 anos apos o
2 anos apos a conclusao agente publico, na
12.2.3.2 Subsérie: Mediagao e gestao de conflitos Pos a col ativa, encerrar o Eliminacao
da mediagao ,
vinculo com a
ALMG
12.2.3.3 Subsérie: Readaptagdo funcional 2 anos apo6s a conclusdo 70 anos apos o Eliminagao

da readaptacao

agente publico, na
ativa, encerrar o




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
vinculo com a
ALMG
Enquanto o agente 70 anos apos o
ublico, na ativa agente publico, na ..
12.2.3.4 Subsérie: Mudanca de lotagdo e cessdo interna p . o ativa, encerrar o Eliminagao
permanecer vinculado a .
ALMG vinculo com a
ALMG
12.3 Subsecao: Desenvolvimento de pessoas
12.3.1 Série: Consultoria interna 3 anos ap6s a conclusdo 5 anos Guarda
dos trabalhos permanente
12.3.2 Série: Programa de desenvolvimento gerencial
12.3.2.1 Subsérie: Realizagdo de encontro preparatorio | 5 anos apos a conclusao 15 anos Guarda
para pratica gerencial dos trabalhos permanente
12.3.2.2 Subsérie: Realizag¢do de treinamento gerencial 2 anos 5 anos Eliminacao
12.3.3 Série: Planejamento, coordenacio e execucio de acoes de capacitacio e treinamento interno
12.3.3.1 Subsérie: Identificagio de necessidades| 2 anos apos a conclusao Guarda
. . .. . 5 anos
formativas e planejamento das atividades de ensino dos trabalhos permanente
12.3.3.2 Subsérie: Inscri¢do e execucdo da atividade C e
2 anos 5 anos Eliminagao

formativa interna




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAR DE VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -

unidade produtora

- unidade com
atribuicoes de
arquivo

Fase intermediaria
Destinacio

Observacoes

12.3.3.3 Subsérie: Instrugdo para pagamento relativo a
atividade formativa interna

de contas

5 anos, apos a prestacao

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo

de prestacao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,

Eliminagao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)
12.3.4 Série: Instrugdo de processo de treinamento| 5 anos, apos a prestacao | 11 anos, desde que
externo de contas tenha havido, por Eliminagao

parte do TCE-MQG,
decisdo final pela
aprovagao, pelo
arquivamento ou pela

extingdo do processo

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser

preservados até a conclusao



ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

Fase intermediaria
- unidade com
atribuicoes de

arquivo

Destinacao

Observacoes

de prestacdo de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

do processo judicial.

12.4 Subsecao: Gestao de cargos, funcdes, gratificacdes e servico extraordinario

12.4.1 Série: Controle de cargos e funcées do quadro de pessoal da Secretaria da ALMG

12.4.1.1 Subsérie: Cadastramento e controle de nome,
atribui¢do e quantitativo de cargos e fungdes
gratificadas

2 anos

70 anos

Guarda
permanente

12.4.2 Série: Controle de cargos e gratificacdes relativos ao assessoramento politico-parlamentar

12.4.2.1 Subsérie: Cadastramento, registro e controle de
estrutura de cargos de gabinete parlamentar

Enquanto o agente
publico, na ativa,

permanecer vinculado a

ALMG

70 anos, ap0Os 0
encerramento do
vinculo com a
ALMG de todos os
servidores constantes
na estrutura do

Eliminagdo




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
gabinete
Enquanto o agente
12.4.2.2 Subsérie: Reposicionamento de servidor em publico, na ativa, o
N : L. . . 70 anos Eliminagao
padrao de vencimento/carga horaria permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.4.2.3 Subsérie: Remanejamento de servidor entre publico, na ativa, T
) . . 70 anos Eliminagao
gabinetes parlamentares permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
124.2.4 Subsérie: Remanejamento com publico, na ativa,
reposicionamento de servidor em gabinete parlamentar | permanecer vinculado a 70 anos Eliminacao
ALMG
70 anos, apos o
encerramento do
Enquanto o agente .
12.4.2.5 Subsérie: Convocagdo e dispensa para publico, na ativa vinculo com a
T ) ’ ’ ALMG de todos os | Eliminagao

desempenho de trabalho estratégico

permanecer vinculado a
ALMG

servidores constantes
na convocagao ou
dispensa

12.4.3 Série: Controle de designacio para prestaciao de regime extraordinario (servico especial)




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
Enquanto o agente
12.4:3.1 Subs;rle: Des1gn‘ac;’a(‘) para a prestacao de publico, na ativa, ‘ 70 anos Eliminacéio
servico em regime extraordinario permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.4.3.2. S}Jbserle: Dispensa da prestacdo de regime publico, na ativa, ‘ 70 anos Eliminacéio
extraordinario permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.4.3.3 Subsérie: Enquadramento do servidor publico, na ativa, e
~ i ! . . 70 anos Eliminacao
convocado para prestacdo de servigo especial permanecer vinculado a
ALMG
12.4.4 Série: Controle de substituicao de titular em Er{qugnto 0 age nte
.. . . publico, na ativa, C
cargo de recrutamento limitado / fun¢do gratificada . \ 70 anos Eliminag¢ao
(durante impedimento legal) permanecer vinculado a
ALMG
12.5 Subsecao: Cessao de pessoal
12.5.1 Série: Disposi¢ao de servidor de outro 6rgao para a ALMG
12.5.1.1 Subsérie: Efetivacdo de disposi¢do de servidor| Enquanto o agente 70 anos Eliminag¢ao

de outro 6rgado para a ALMG

publico, na ativa,
permanecer vinculado a




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
ALMG
Enquanto o agente
12.5.1.2 Subsérie: Prorrogagdo de disposi¢do de publico, na ativa, 70 anos Eliminacio
servidor de outro 6rgao para a ALMG permanecer vinculado a ¢
ALMG
Enquanto o agente
12.5.1.3 Subsérie: Alteracao de disposicao de servidor publico, na ativa, T
f o~ . . 70 anos Eliminagao
de outro 6rgdo para a ALMG permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.5.1.4 Subsérie: Encerramento de disposicdo de publico, na ativa, Eliminacio
servidor de outro 6rgao para a ALMG permanecer vinculado a 70 anos ¢
ALMG
12.5.2 Série: Disposicao de servidor da ALMG para outro 6rgio
Enquanto o agente
12.5.2.1 Subsérie: Efetivacdo de disposi¢do de servidor publico, na ativa, C
A . . 70 anos Eliminacao
da ALMG para outro 6rgao permanecer vinculado a
ALMG
12.5.2.2 Subsérie: Prorrogacdo de disposi¢do de| Enquanto o agente 70 anos Eliminag¢ao

servidor da ALMG para outro 6rgao

publico, na ativa,

permanecer vinculado a




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
ALMG
Enquanto o agente
12.5.2.3 Subsérie: Encerramento de disposicdo de publico, na ativa, 70 anos Eliminacio
servidor da ALMG para outro 6rgao permanecer vinculado a ¢
ALMG
12.6 Subseciao: Nomeacio / designacio de servidor
Enquanto o agente
12.6.1 Serle: Nom@agao de servidor para ocupar cargo publico, na ativa, ‘ 70 anos Eliminacéio
de provimento efetivo permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.6.2 Série: Nomeagdo de servidor para ocupar cargo publico, na ativa, T
. . \ 70 anos Eliminacgao
em comissdo de recrutamento amplo permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.6.3 Série: Nomeacdo de servidor para ocupar cargo publico, na ativa, o
. .. . . 70 anos Eliminacao
em comissao de recrutamento limitado permanecer vinculado a
ALMG
12.6.4 Série: Designagdo de servidor para desempenho| Enquanto o agente 70 anos Eliminagdo

de funcao gratificada

publico, na ativa,
permanecer vinculado a




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacao Observacoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
ALMG
12.6.5 Série: Nomeagao de servidor tornada sem efeito I'ano ap(c)lz Zfofet1vagao 70 anos Eliminacao
12.7 Subsecao: Posse, exoneracao e dispensa de servidor
12.7.1 Série: Planejamento da posse do servidor 6 anos R anos Eliminacio
decorrente de mudanca de legislatura ¢
12.7.2 Série: Concessao de posse a servidor
Enquanto o agente
12.7.2.1 Subsérie: Posse de servidor em cargo efetivo publico, na ativa, . 70 anos Eliminagao
permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.7.2.2 Subsérie: Posse de servidor em cargo em publico, na ativa, o
T . . 70 anos Eliminagao
comissdo de recrutamento amplo permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.7.2.3 Subsérie: Posse de servidor em cargo em publico, na ativa, o
T .. . . 70 anos Eliminagao
comissao de recrutamento limitado permanecer vinculado a
ALMG
12.7.2.4 Subsérie: Posse de servidor em fun¢do| Enquanto o agente 70 anos Eliminag¢ao




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
publico, na ativa,
gratificada permanecer vinculado a
ALMG
12.7.2.5 Subsérie: Cancelamento de posse de servidor| 01 ano apds a efetivagao T
- . 70 anos Eliminacao
(posse nao efetivada) do ato
) ) ) Enquanto o agente
12.7.3 Série: Dispensa de servidor ocupante de fun¢do ptblico, na ativa, L
: . 70 anos Eliminagao
gratificada permanecer vinculado a
ALMG
12.7.4 Série: Exoneracio de servidor
Enquanto o agente
12.7.4.1 Subsérie: Exonerag¢do de servidor ocupante de publico, na ativa, T
s . \ 70 anos Eliminacgao
cargo efetivo permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.7.4.2 Subsérie: Exoneragdo de servidor ocupante de publico, na ativa, o
. . . 70 anos Eliminacao
cargo em comissao de recrutamento amplo permanecer vinculado a
ALMG
12.7.4.3 Subsérie: Exoneragdo de servidor ocupante de|  Enquanto o agente 70 anos Eliminag¢ao

cargo em comissdo de recrutamento limitado

publico, na ativa,
permanecer vinculado a




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
ALMG
Enquanto o agente
12.7.4.4 Subsérie: Cancelamento de exoneragdo de publico, na ativa, C
70 anos Eliminagao

servidor

permanecer vinculado a
ALMG

12.8 Subsecio: Gerenciamento da carreira, adicional de desempenho e estagio probatorio

12.8.1 Série: Processamento da evolucio na carreira e da concessdo de adicional de desempenho — ADE

5 anos apos o

70 anos, apos o
encerramento do

12.8.1.1 Subsérie: Concessdo de progressdo e vinculo de todos os o
~ encerramento do . Eliminacao
promocao servidores constantes
processo }
na listagem com a
ALMG
Enquanto o agente

12.8.1.2 Subsérie: Posicionamento do servidor na publico, na ativa, T

. . . 70 anos Eliminagao
carreira permanecer vinculado a

ALMG

12.8.1.3 Subsérie: Concessao e processamento de ADE 5 anos apods o 70 anos, apos o Eliminacao

no ambito da Assembleia Legislativa

encerramento do
processo

encerramento do
vinculo de todos os
servidores constantes




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacao Observacoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
na listagem com a
ALMG
Enquanto o agente
12.8.1.4 Subsérie: Concessao e processamento de ADE publico, na ativa, 70 anos Eliminacio
adquirido em outro 6rgdo do Estado de Minas Gerais permanecer vinculado a ¢
ALMG
12.8.1.5 Subsérie: Analise de solicitagdo de quugnto 0 agente
, N ) N . publico, na ativa, C
reconsideragdo e instrugcdo de recursos para pedidos de . . 70 anos Eliminacao
evolugdo na carreira e de concessao de ADE permanecer vinculado a
ALMG
12.8.2 Série: Gestao de estagio probatorio
Enquanto o agente
12.8.2.1 Subsérie: Acompanhamento e homologa¢ao do publico, na ativa,
estagio probatdrio permanecer vinculado a 70 anos Eliminagao
ALMG
12.8.2.2 Subsérie: Registro das atividades da equipe| Enquanto o agente
multiprofissional responsavel pela avaliagdo e pelo publico, na ativa, 70 anos Eliminacéio

acompanhamento das pessoas com deficiéncia durante
o0 estagio probatorio

permanecer vinculado a
ALMG

12.9 Subsecao: Gestao dos registros da vida funcional

12.9.1 Série: Atualizacao de dados cadastrais do servidor




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes

unidade produtora atribuicoes de
arquivo

Enquanto o agente
12.9.1.1 Subsérie: Alteracdo de estado civil e nome publico, na ativa,
civil permanecer vinculado a
ALMG

70 anos Eliminagao

Enquanto o agente
publico, na ativa,
permanecer vinculado a
ALMG

12.9.1.2 Subsérie: Atualizagao de escolaridade 70 anos Eliminacao

Enquanto o agente
12.9.1.3 Subsérie: Atualizagdo de dados para contato publico, na ativa,
(endereco, telefone, e-mail) permanecer vinculado a
ALMG

70 anos Eliminacao

Enquanto o agente
publico, na ativa,
permanecer vinculado a
ALMG

12.9.2 Série: Emissao de certidoes 70 anos Eliminagao

Enquanto o agente
publico, na ativa,
permanecer vinculado a
ALMG

12.9.3 Série: Emissao de carteira / cracha 70 anos Eliminacgao

12.10 Subsec¢ao: Gestao da folha de pagamento




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
12.10.1 Série: Processamento de folhas de pagamento > anos, apos a prestagao 95 anos Eliminacao
de contas
12.10.2 Série: Devolugdo de valores ndo procurados e| 5 anos, apos a prestacao 95 anos Eliminagdo
estorno a orcamento de contas
12.10.3 Série: Pagamento de remuneragdes deixadas| 5 anos, apOs a prestacao T
. . 95 anos Eliminagao
por servidores falecidos de contas
12.10.4  Série: Averbagdo / desaverbagdo de| 5 anos, ap0Os a prestagao o
. ~ . 95 anos Eliminacao
consignagao facultativa em folha de pagamento de contas
12.10.5 Série: Averbagdo / revisdo / desaverbagdo de| 5 anos, apos a prestacao C
I , . 95 anos Eliminagao
pensao alimenticia de contas
Enquanto o agente
12.10.6 Série: Acerto de contribuigdes previdencidrias publico, na ativa,
de servidor cedido permanecer vinculado a 70 anos Eliminacao
ALMG
Enquanto o agente
12.10.7 Série: Isencdo de IRPF e desconto na publico, na ativa, e
o ) . . \ 70 anos Eliminagao
contribuicdo previdencidria permanecer vinculado a
ALMG
12.10.8 Série: Pagamento de débitos oriundos da| 5 anos, apos a prestacao 95 anos Eliminagao
conversao de vencimentos e proventos ¢ da de contas

complementacdo de pensdo em Unidade Real de Valor




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Fase corrente - - unidade com Destinac¢ao Observacgoes
unidade produtora atribuicoes de

arquivo

Plano de Classificacao

— URV

70 anos apos o
L. ) e agente publico, na
12.10.9 Série: Registro de participacdo de membros em gente pu o
o = C 1 ano ativa, encerrar o Eliminagao
reunioes da Comissao Permanente de Licitag¢ao ,
vinculo com a
ALMG

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo

12.10.10 Série: Cadastramento e processamento de arquivamento ou pela

. ) . *) Verificar se ha pendéncias
valores devidos a servidor decorrentes da prestacao de extingao do processo ( ). . p .\
} e S - . ~ N judiciais. Em caso positivo,
servigos necessarios a realizacdo das atividades da| 5 anos, apds a prestagdo de prestacao de
. . . .. |os documentos que possam
Escola do Legislativo (docéncia interna, palestra, de contas contas da Eliminacao |. s ~ ~
. . - s . instruir a a¢do deverdo ser
treinamento, orientacdo, participagdo em banca Assembleia, . ~
! . . preservados até a conclusdo
examinadora) respeitado, ainda, o

prazo de cinco anos do processo judicial.

da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAR DE VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -

unidade produtora

- unidade com
atribuicoes de
arquivo

Fase intermediaria
Destinacio

Observacoes

12.10.11 Série: Registro de levantamento de honorarios
advocaticios de sucumbéncia

12.10.12 Série: Cadastramento de diaria de viagem

de contas

5 anos, apos a prestacao

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo

de prestacao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

Eliminagao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

de contas

5 anos, apos a prestacao

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MQG,
decisdo final pela
aprovagao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo

Eliminacao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser

preservados até a conclusao




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacao

- unidade com Destinacéo
atribuicoes de
arquivo

Fase corrente -

Observacoes
unidade produtora

de prestacdo de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

do processo judicial.

Estado. (*)
12.10.13 Série: Cadastramento de despesa indenizavel | 5 anos, apds a prestagdo | 11 anos, desde que
de contas tenha havido, por | Eliminacao
parte do TCE-MG, (*) Verificar se ha pendéncias
decisdo final pela judiciais. Em caso positivo,
aprovacao, pelo os documentos que possam
arquivamento ou pela instruir a acgdo deverdo ser
extingao do processo preservados até a conclusdo
de prestacdo de do processo judicial.
contas da
Assembleia,

respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacao Observacoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
contas do governo do
Estado. (*)
12.10.14 Série: Emissdo de Guia de Recolhimento do 5 An0s. APdS 4 prestacio
Fundo de Garantia ¢ de Informacdes a Previdéncia » b p ¢ 95 anos Eliminacao
. de contas
Social — GFIP
12.10.15 Série: Emissdo da Relacdo Anual de 5 anos. apds 4 brestacio
Informagdes Sociais (Rais) e da Declaracao de Imposto ’ dg contl:s ¢ 95 anos Eliminacao
de Renda Retido na Fonte (Dirf)
12.10.16 Série: Solicitacdo de emissao de PIS/Pasep > anos, apos a prestagao 95 anos Eliminacao
de contas
Enquanto o agente
12.10.17 Série: Processamento de gratificacdo de natal publico permanecer 70 anos Eliminacio
vinculado a ALMG ¢
12.10.18 Série: Inclusdo de dependentes para fins de E’nq'uanto 0 agente oo
dedugdio no imposto de renda publico permanecer 70 anos Eliminacao
vinculado a ALMG
12.11 Subsecio: Concessiao e acompanhamento de beneficios e adicionais
Enquanto o agente
12.11.1 Série: Concessao e processamento de publico, na ativa, o
70 anos Eliminagao

adicionais por tempo de servigo

permanecer vinculado a
ALMG




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
Enquanto o agente
12.11.2 Série: Concessao e processamento de abono de publico, na ativa, e
e . . 70 anos Eliminagao
permanéncia permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.11.3 Série: Concessao de adicional de insalubridade publico, na ativa, C
. . . \ 70 anos Eliminacao
e periculosidade permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.11.4 Série: Processamento de apostilamento por publico, na ativa, o
.. .. - } . . 70 anos Eliminacao
exercicio de cargo em comissao/fungao gratificada permanecer vinculado a
ALMG
12.12 Subsec¢ao: Concessao de auxilios
12.12.1 Série: Concessao de auxilio a formacao profissional
12.12.1.1 Subsérie: Abertura de processo de auxilio a| 5 anos, apds a prestagdo | 11 anos, desde que
formagao profissional de contas tenha havido, por | Eliminacao

parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingao do processo

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a agdo deverdo ser
preservados até a conclusdo




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacao

- unidade com Destinacéo
atribuicoes de
arquivo

Fase corrente -

Observacoes
unidade produtora

de prestacdo de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

do processo judicial.

Estado. (*)
12.12.1.2 Subsérie: Cadastramento de reembolso| 5 anos, apds a prestagdo | 11 anos, desde que | Eliminagao
mensal de auxilio a formagao profissional de contas tenha havido, por
parte do TCE-MG, (*) Verificar se ha pendéncias
decisdo final pela judiciais. Em caso positivo,
aprovacao, pelo os documentos que possam
arquivamento ou pela instruir a acgdo deverdo ser
extingao do processo preservados até a conclusdo
de prestacdo de do processo judicial.
contas da
Assembleia,

respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacao

- unidade com Destinagéo
atribuicoes de
arquivo

Fase corrente -

Observacoes
unidade produtora

contas do governo do
Estado. (*)

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MQG,
decisdo final pela
aprovagao, pelo
arquivamento ou pela

extingdo do processo
12.12.1.3 Subsérie:

(*) Verificar se ha pendéncias
Processamento de

judiciais. Em caso positivo,
reembolso | 5 anos, apos a prestacao de prestagao de os documentos que possam
mensal de auxilio a formagao profissional de contas contas da Eliminacdo |instruir a agdo deverdo ser
Assembleia, preservados até a conclusdo
respeitado, ainda, o do processo judicial.
prazo de cinco anos
da data de aprovacao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)
12.12.1.4 Subsérie: Encerramento de processo de| 5 anos, apds a prestacdo | 11 anos, desde que
auxilio a formacao profissional de contas tenha havido, por | Eliminacao

parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacao

- unidade com Destinacéo
atribuicoes de
arquivo

Fase corrente -

Observacoes
unidade produtora

arquivamento ou pela
extingdao do processo
de prestacdo de
contas da

Assembleia, instruir a agdo deverdao ser
respeitado, ainda, o preservados até a conclusdo
prazo de cinco anos do processo judicial.

da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

12.12.2 Série: Concessao de auxilio-educacao

12.12.2.1 Subsérie: Abertura de processo de auxilio-| 5 anos, ap0ds a prestagao
educagao

11 anos, desde que

de contas tenha havido, por | Eliminagdo

parte do TCE-MG, (*) Verificar se ha pendéncias
decisdo final pela judiciais. Em caso positivo,
aprovacao, pelo os documentos que possam
arquivamento ou pela instruir a acdo deverdo ser
extingao do processo preservados até a conclusdo

de prestacdo de do processo judicial.

contas da

Assembleia,
respeitado, ainda, o




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacao Observacoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo

prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela

. (*) Verificar se ha pendéncias
extingdo do processo
12.12.2.2 Subsérie:

Cadastramento de

, ~ ~ judiciais. Em caso positivo,
reembolso | 5 anos, apos a prestacao de prestacao de
i N . .. |os documentos que possam
mensal de auxilio-educagdo de contas contas da Eliminagao |. : ~ ~
: instruir a acgdo deverdo ser
Assembleia, , ~
) . preservados até a conclusdo
respeitado, ainda, o o
; do processo judicial.
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)
12.12.2.3 Subsérie: Processamento do reembolso| 5 anos, apds a prestacao
mensal de auxilio-educagao

11 anos, desde que

de contas tenha havido, por

Eliminacao




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinagio Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo . , A
¥ P (*) Verificar se ha pendéncias
de prestacao de AT .\
judiciais. Em caso positivo,
contas da
. os documentos que possam
Assembleia, . . ~ N
) . instruir a agdo deverdo ser
respeitado, ainda, o , ~
; preservados até a conclusdo
prazo de cinco anos e
~ do processo judicial.
da data de aprovagao,

pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

12.12.3 Série: Concessao de auxilio-educacdo especial | 5 anos, apos a prestacao

11 anos, desde que
de contas

tenha havido, por
parte do TCE-MQG,
decisdo final pela
aprovagao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo
de prestagao de
contas da

Eliminacao |(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a agdo deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacao

- unidade com Destinacao
atribuicoes de

arquivo

Fase corrente -

Observacoes
unidade produtora

Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo

arquivamento ou pela
extingao do processo

(*) Verificar se ha pendéncias
12.12.4 Série: Concessao de auxilio-enfermagem de prestagdo de

5 anos, apos a prestacao

judiciais. Em caso positivo,
de contas contas da Eliminacdo |os documentos que possam
Assembleia, instruir a agdo deverdo ser
respeitado, ainda, o preservados até a conclusdo
prazo de cinco anos do processo judicial.
da data de aprovagao,

pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)




ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA

VEEERW Dt VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -

unidade produtora

- unidade com
atribuicoes de
arquivo

Fase intermediaria

Destinacao

Observacoes

12.12.5 Série: Concessiao de auxilio-funeral

de contas

5 anos, apos a prestacao

tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela

aprovacao, pelo

de prestacao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos

pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

11 anos, desde que

arquivamento ou pela
extingdo do processo

da data de aprovagao,

Eliminagao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

12.12.6 Série: Concessao de auxilio habitacional junto ao Fundo Especial da Assembleia Legislativa

do Estado de

habitacional

12.12.6.1 Subsérie: Inscri¢ao para concessdo do auxilio

5 anos apoés a quitagao
da divida

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela

Eliminacao

Minas Gerais (Fundalemg)

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a agdo deverdo ser

preservados até a conclusdo



ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

- unidade com
atribuicoes de
arquivo

Fase intermediaria

Destinacao Observacoes

12.12.6.2 Subsérie: Concessdo e acompanhamento de

de prestacao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o

Estado. (*)

extingdo do processo

prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

do processo judicial.

de imovel

auxilio habitacional junto ao Fundalemg para aquisi¢ao

da divida

5 anos apoés a quitagao

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MQG,
decisdo final pela
aprovagao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo
de prestagao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovacao,

Eliminacao |(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a agdo deverdo ser
preservados até a conclusdo

do processo judicial.




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -

unidade produtora

- unidade com
atribuicoes de
arquivo

Fase intermediaria

Destinacao

Observacoes

Estado. (*)

pela Assembleia, das
contas do governo do

12.12.6.3 Subsérie: Concessdao e acompanhamento de
auxilio habitacional junto ao Fundalemg para reforma

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo

extingao do processo

arquivamento ou pela

(*) Verificar se ha pendéncias

. N N judiciais. Em caso positivo,
5 anos apoés a quitagao de prestacdo de
. . .. |os documentos que possam
. da divida contas da Eliminagao |. . ~ ~
de imovel : instruir a agdo deverdo ser
Assembleia, , ~
) . preservados até a conclusdo
respeitado, ainda, o o
; do processo judicial.
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)
12.13 Subsec¢do: Concessdo e processamento de férias
12.13.1 Série: Processamento de férias regulamentares
12.13.1.1 Subsérie: Marcagao/alteragdo de férias 5 anos 70 anos Eliminacao




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
regulamentares
1’2..13.1.2 Subsérie: Prorrogac¢do de prazo para gozo de 5 anos 70 anos Eliminacio
férias regulamentares
12.13.1.3 Subsérie: Instrucdo para processamento de . o
g . 5 anos apos a efetivagdo o
acerto de férias por motivo de 70 anos Eliminacao
~ . ) do acerto
exoneragao/falecimento/aposentadoria
Enquanto o agente
12.13.1.4 Subsérie: Instrucdo para processamento de publico, na ativa, e
. . . 70 anos Eliminagao
férias regulamentares permanecer vinculado a
ALMG
12.13.2 Série: Concessao e processamento de férias-prémio
Enquanto o agente
12.13.2.1 Subsérie: Marcacao/alteragao/exclusao do publico, na ativa, C e
, L. . . . 70 anos Eliminagao
periodo de férias-prémio permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.13.2.2 Subsérie: Instrugdo para o processamento de publico, na ativa, o
~ gy n - . . 70 anos Eliminacao
conversdo de férias-prémio permanecer vinculado a
ALMG
12.13.2.3 Subsérie: Contagem em dobro de férias-| Enquanto o agente 70 anos Eliminagao

prémio para aquisi¢ao de adicionais/aposentadoria

publico, na ativa,




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo

permanecer vinculado a
ALMG

12.14 Subsec¢ao: Averbacao/desaverbacio de tempo de servico e de contribuica

o
=)

Enquanto o agente
publico, na ativa,
permanecer vinculado a
ALMG

12.14.1 Série: Averbagdo de tempo de servigo 70 anos Eliminagao

Enquanto o agente
publico, na ativa,
permanecer vinculado a
ALMG

12.14.2 Série: Averbacao de tempo de contribui¢ao 70 anos Eliminacao

Enquanto o agente
publico, na ativa,
permanecer vinculado a
ALMG

12.14.3 Série: Desaverbacao de tempo de servigo 70 anos Eliminacao

Enquanto o agente
publico, na ativa,
permanecer vinculado a
ALMG

12.14.4 Série: Desaverbacao de tempo de contribuicao 70 anos Eliminagao

12.14.5 Série: Emissdao de Certiddo de Tempo de| Enquanto o agente 70 anos Eliminacao
Servico (CTS) publico, na ativa,




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacao Observacoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.14.6 Série: Emissdao de Certiddo de Tempo de publico, na ativa, 70 anos Eliminacio
Contribuicao (CTC) permanecer vinculado a ¢
ALMG
Enquanto o agente
12.14.7 Série: Emissao de declaragdes, levantamentos e publico, na ativa, e
: L. : e . . 70 anos Eliminacao
oficios para fins estatutarios e previdenciarios permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.14.8 Série: Processamento de enquadramento publico, na ativa, e
} . . . 70 anos Eliminagao
previdenciario permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12. 14? Se?rle: Registro de opcao pelo regime de publico, na ativa, ‘ 70 anos Eliminacio
previdéncia complementar permanecer vinculado a
ALMG
12.15 Subsec¢do: Concessido e processamento de aposentadoria
12.15.1 Série: Instrucio de processo de aposentadoria
12.15.1.1 Subsérie: Concessao de aposentadoria Até o registro do ato de 70 anos Eliminagao




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo

voluntaria ou especial apos;rg%c};?é pelo
12.15.1.2 Subsérie: Concessao de aposentadoria Ate o registro flo ato de o
compulséria alposenctadorlgI pelo 70 anos Eliminagao

TCE-M
12.15.1.3 Subsérie: Concessdao de aposentadoria por Ate 0 registro flo ato de oo
. . . . aposentadoria pelo 70 anos Eliminagdo
invalidez — incapacidade permanente para o trabalho

TCE-MG
12.15.2 Série: Cadastro de aposentadoria no Fiscap — Ate o registro Flo ato de o
TCE/MG aposentadoria pelo 70 anos Eliminacao

TCE-MG
12.15.3 Série: Processamento, registro e controle de Ate o registro flo ato de .
LT aposentadoria pelo 70 anos Eliminag¢ao
intimag¢des do TCE-MG TCE-MG

Enquanto o agente
12.15.4 Série: Instrucdo de processo de reversdo de publico, na ativa, e
. . . 70 anos Eliminacao
aposentadoria permanecer vinculado a
ALMG

12.15.5 Série: Instrucdo de processo de invalidagdo de| Enquanto o agente 70 anos Eliminag¢ao

aposentadoria

publico, na ativa,
permanecer vinculado a




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
ALMG
12.16 Subsec¢ao: Gestao, apuracio e processamento de frequéncia
12.16.1‘ Série: Apuraf;’ac.) e processamento de frequéncia 5 anos 95 anos Eliminacio
de servidores e estagiarios
Enquanto o agente
12.16.2 Série: Abono de falta em razao de convocacao publico, na ativa, C
L . . 70 anos Eliminagao
judicial permanecer vinculado a
ALMG
12.17 Subsecao: Gestao de licencas e afastamentos
Enquanto o agente
12.17.1 Série: Concessao de licenga maternidade / publico, na ativa, C
: . 70 anos Eliminagao
adotante permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.17.2 Série: Concessdao de licenca paternidade / publico, na ativa, e
. . 70 anos Eliminagao
adotante permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.17.3 Série: Concessao / homologagdo de licenga publico, na ativa, 70 anos Eliminacéio

médica

permanecer vinculado a
ALMG




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacao Observacoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
Enquanto o agente
12.17.4 Série: Concessdao de licenca para tratar de publico, na ativa, e
. . . . 70 anos Eliminagao
interesses particulares permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.17.5 Série: Concessdo de licenca por motivo de publico, na ativa, T
. . \ 70 anos Eliminacao
afastamento do conjuge permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.17.6 Série: Concessao de licenca para servigo militar piblico, ha ativa, \ 70 anos Eliminacao
permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.17.7 Série: Concessao de licenga para missdao ou publico, na ativa, e
. ) . . 70 anos Eliminagao
estudo de interesse da Assembleia permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.17.8 Série: Concessao de licenga ao servidor efetivo publico, na ativa, C
. . . \ 70 anos Eliminacgao
para se candidatar a mandato eletivo permanecer vinculado a
ALMG
12.17.9  Série:  Processamento de afastamento| Enquanto o agente 70 anos Eliminacao




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
. A abli ti
decorrente de luto pelo falecimento do conjuge, filho, publico, ha ativa, -
ai. mie e irmao permanecer vinculado a
pai, ALMG
Enquanto o agente
12.17.10 Série: Processamento de afastamento para publico, na ativa, o
o , . . 70 anos Eliminagao
casamento/unido estavel permanecer vinculado a
ALMG
L E t t
12.17.11  Série: Processamento de afastamento rlll%lllflcr:) On(; e;%ievr;e
decorrente de convocacao pelo Tribunal do Juri e outros perganece; Vinculaéo 3 70 anos Eliminagao
! bricatri loj
servicos obrigatorios por lei ALMG
. E
12.17.12  Série: Processamento de afastamento %%I;?Crgon(; e:fie\::e
decorrente de exercicio de mandato cletivo federal, p - o 70 anos Eliminacao
estadual ou municipal permanecer vinculado a
ALMG
12.18 Subsecio: Gestao de estagio profissionalizante
12.18.1 Série: Formalizacdo da contratacdo de Enquanto o e‘staglarlo‘ C e
estagidrios permanecer vinculado a 70 anos Eliminag¢ao

ALMG

12.18.2 Série vaga

12.18.3 Série vaga




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -

unidade produtora

- unidade com
atribuicoes de
arquivo

Fase intermediaria

Destinacao

Observacoes

12.18.4 Série:

Celebragdo de convénio com a
institui¢ao de ensino

5 anos

11 anos, desde que
tenha havido, por

parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo

de prestacao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

arquivamento ou pela
extingdo do processo

Eliminagao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

12.18.5 Série: Elaboracao de instrucio para contratacio / aditamento de seguro de vida para estagiarios
12.18.5.1 Subsérie: Instrucdo para contratacdo de

seguro de vida e acidentes para estagiarios

5 anos, apos a prestacao
de contas

11 anos, desde que
tenha havido, por

parte do TCE-MG,
decisdo final pela

aprovacao, pelo

Eliminacao

arquivamento ou pela

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a agdo deverdo ser

preservados até a conclusdo



ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

- unidade com
atribuicoes de
arquivo

Fase intermediaria

Destinacao

Observacoes

de prestacao de
contas da
Assembleia,

extingdo do processo

respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

12.18.5.2 Subsérie: Instrugdo para aditamento de

Estado. (*)

do processo judicial.

contrato de seguro de vida e acidentes para estagiarios

de contas

5 anos, apos a prestacao

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MQG,
decisdo final pela
aprovagao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo
de prestagao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos

Eliminacao

da data de aprovacao,

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -

unidade produtora

- unidade com
atribuicoes de
arquivo

Fase intermediaria

Destinacao

Observacoes

Estado. (*)

pela Assembleia, das
contas do governo do

12.18.6 Série: Elaboracdo de instrugdo para pagamento
mensal de seguro de vida para estagidrios

de contas

5 anos, apos a prestacao

tenha havido, por

decisdo final pela
aprovacao, pelo

de prestacdo de

11 anos, desde que

parte do TCE-MG,

arquivamento ou pela
extingao do processo

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,

contas da Eliminacdo |os documentos que possam
Assembleia, instruir a agdo deverdo ser
respeitado, ainda, o preservados até a conclusdo
prazo de cinco anos do processo judicial.
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)
12.18.7 Série: Cadastramento de seguro de vida para| 5 anos, ap6s a prestacao | 11 anos, desde que
estagiarios de contas tenha havido, por Eliminacao |(*) Verificar se ha pendéncias
parte do TCE-MG,

decisdo final pela

judiciais. Em caso positivo,

os documentos que possam



ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo

aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo
de prestacao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

Estado. (*)
12.18.8 Série: Acompanhamento semestral de contratos Enquanto o ?Staglaﬂo, o
do estioi permanecer vinculado a 70 anos Eliminagdo
e estagio ALMG
Enquanto o estagidrio
12.18.9 Série: Emissao de certidao de estagio permanecer vinculado a 70 anos Eliminacao
ALMG
12.18.10 Série: Cadastramento e controle de vagas de C
estagio 1 ano 70 anos Eliminacao

12.19 Subsecao: Promocao da saude




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
12.19.1 Série: Elaboragao e execucdo de programas de| 2 anos apds a conclusao Guarda
~ , ~ 20 anos
promocao da saude e preven¢ao de doengas dos trabalhos permanente
12.19.2 Série: Prestacao da assisténcia médica
Enquanto o agente
12.19.2.1 Subsérie: Realizacdo de exames médicos publico, na ativa, C
o . . 70 anos Eliminagao
periodicos permanecer vinculado a
ALMG
Enquanto o agente
12.19.2.2 Subsérie: Realizacdo de pericias e elaboracao publico, na ativa, e
. . 70 anos Eliminacao
de laudos permanecer vinculado a
ALMG
12.19.2.3 Subsérie: Atendimento inicial em nivel de| _nJuanto o agente
L. . ) N , . publico, na ativa, Ce
suporte basico de vida em intercorréncias clinicas de . . 70 anos Eliminagao
A A s permanecer vinculado a
emergéncia ou urgéncia ALMG
Enquanto o agente
12.19.2.4 Subsérie: Atendimento médico de apoio as publico, na ativa, T
e L. . . 70 anos Eliminagao
reunides de Plendrio permanecer vinculado a
ALMG
12.19.2.5 Subsérie: Registro de atividades do Comité 2 anos 20 anos Guarda
de Satde e Seguranga do Trabalho permanente




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
12.19.3 Série: Prestacdo da assisténcia odontolégica
Enquanto o agente
12.19.3.1 Subsérie: Realizagdo de  exames publico, na ativa, C
L . 1 . . 70 anos Eliminagao
odontolodgicos periddicos permanecer vinculado a
ALMG
12.19.3.2 Subsérie: Realizagdo de pericias, consultas, En’qu‘anto 0 age nte
~ . . N , . publico, na ativa, C
elaboracdo de laudos e apoio a intercorréncias clinicas . . 70 anos Eliminagao
odontolédgicas de urgéncia permanecer vinculado a
ALMG
12.19.4 Série: Prestacao de assisténcia de enfermagem
Enquanto o agente
12.19.4.1 Subsérie: Realizacdo de pré-atendimento e publico, na ativa, T
. . . \ 70 anos Eliminacgao
triagem para consulta médica permanecer vinculado a
ALMG
70 anos apos o
encerramento do
e - . vinculo com a T
12.19.4.2 Subsérie: Aplicagao de vacinas 2 anos ALMG de todos os Eliminagao
agentes constantes na
listagem

12.19.5 Série: Prestagao da assisténcia fisioterapéutica




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacao Observacoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
12.19.5.1 Subsérie: Avaliacdo e elaboracdo de laudos Enquanto o agente
sobre saude fisica e funcional e prescricdo de publico, na ativa, e
. o ) . .. . . 70 anos Eliminagao
tratamento fisioterapéutico e apoio a intercorréncias permanecer vinculado a
clinicas de urgéncia ALMG
. . . E
12.19.5.2 Subsérie: Orientacdo e acompanhamento de n’qu‘anto 0 agente
. . ! . publico, na ativa, C
tratamento fisioterapéutico prescrito e realizado por . . 70 anos Eliminacao
meio da assisténcia complementar permanecer vinculado &
ALMG
12.19.6 Série: Prestacio da assisténcia psicologica
12.19.6.1 Subsérie: Avaliacao psicologica, orientagdo €| Enquanto o agente
acompanhamento psicologico de servidor no ambito publico, na ativa, C
. . N , . A - . . 70 anos Eliminagao
funcional, apoio a intercorréncias clinicas de urgéncia e | permanecer vinculado a
elaboracdo de documentos especializados ALMG
12.19.7 Série: Prestacdo da assisténcia na area do servico social
12.19.7.1 Subsérie: Orientacdo e acompanhamento de| Enquanto o agente
servidor no ambito funcional, elaboracdo de pareceres, publico, na ativa, e
70 anos Eliminacao

relatorios e diagnosticos em matéria relativa ao servigo
social

permanecer vinculado a
ALMG

12.19.8 Série: Gestao da assisténcia complementar médico-hospitalar prestada por meio de empresa mantenedora de plano de saude

12.19.8.1 Subsérie: Elaboragdo de instrugdo para
contratacdo de empresa mantenedora de plano de saude

2 anos apos a conclusao
dos trabalhos

5 anos

Guarda
permanente




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacao

Fase corrente - - unidade com Destinagao Observagdes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela

extingdo do processo (*) Verificar se ha pendéncias
12.19.8.2 Subsérie: Instru¢do para pagamento mensal| 5 anos, apds a prestagao de prestacao de judiciais. Em caso positivo,
de empresa mantenedora de plano de saude de contas contas da Eliminagcdo |os documentos que possam
Assembleia, instruir a a¢do deverdo ser
respeitado, ainda, o preservados até a conclusdo

prazo de cinco anos do processo judicial.

da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

12.19.83 Subsérie: Inscricio de beneficidrio na| nduanto o agente

assisténcia complementar publico permanecer 70 anos Eliminagao
P vinculado a ALMG

12.19.8.4 Subsérie: Exclusao de beneficiario da }E’nq}lanto 0 agente e
assisténcia complementar publico permanecer 70 anos Eliminacao
vinculado a ALMG




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

Fase intermediaria
- unidade com
atribuicoes de

arquivo

Destinacao

Observacoes

12.19.9 Série: Gestao da assisténcia complementar médico-hospitalar prestada na modalidade autogestao

12.19.9.1 Subsérie: Credenciamento de hospitais, . o
L. Enquanto vigorar 5 anos Eliminagao

clinicas e empresas

12.19.9.2 Subsérie: Cadastramento de profissionais Enquanto vigorar 5 anos Eliminag¢ao

12.19.9.3 Subsérie: Processamento de reembolso
decorrente de atendimentos e tratamentos realizados em
hospitais, clinicas e empresas credenciados

5 anos, apos a prestacao
de contas

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo
de prestacao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

Eliminagao

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

12.19.9.4 Subsérie: Processamento de reembolso
decorrente de atendimentos e tratamentos realizados em

5 anos, apos a prestacao
de contas

11 anos, desde que

tenha havido, por

Eliminacao




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo

parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela

extingdo do processo (*) Verificar se ha pendéncias
de prestacao de judiciais. Em caso positivo,
hospitais, clinicas e empresas ndo credenciados e por contas da os documentos que possam
profissionais ndo cadastrados Assembleia, instruir a acgdo deverdo ser
respeitado, ainda, o preservados até a conclusdo

prazo de cinco anos do processo judicial.

da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

Estado. (*)
L . _ E

12.19.9.5 Subsérie: Inscricdo de beneficiario na ?icll)l;irgon(;a;l%ie\]r:e

assisténcia  complementar  médico-hospitalar na errlilanece’r Vinculac’io A 70 anos Eliminacao
modalidade autogestao P

ALMG
12.19.9.6 Subsérie: Exclusdo de beneficiario da E%%?ilgon(;z%ie\ze
assisténcia  complementar médico-hospitalar na p ’ ’ 70 anos Eliminagdo

permanecer vinculado a

modalidade autogestao ALMG




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda
Fase intermediaria
Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacio Observacoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
12.19.10 Série: Gestao de assisténcia complementar odontoldégica
12.19.10.1 Subsérie: Inscrigdo de beneficiario na Enqpanto 0 agente C e
assisténcia complementar odontoldgica piblico permanecer 70 anos Eliminagao
vinculado a ALMG
12.19.102 Subsérie: Exclusio de beneficidrio da| L rduanto oagente L
assisténcia complementar odontoldgica publico permanecer 70 anos Eliminago
vinculado a ALMG
12.19.10.3 Subsérie: Credenciamento / cadastramento
de clinica ou empresa para prestacdo de assisténcia Enquanto vigorar 5 anos Eliminagdo
odontoldgica
12.19.10.4 Subsérie: Cadastramento de profissional . oo
~ A . Enquanto vigorar 5 anos Eliminag¢ao
para prestacdo de assisténcia odontologica
12.19.10.5 Subsérie: Processamento de despesas| S anos, apds a prestacdo | 11 anos, desde que
oriundas de atendimento realizado por empresa de contas tenha havido, por | Eliminacao
credenciada parte do TCE-MG, (*) Verificar se ha pendéncias
decisdo final pela judiciais. Em caso positivo,
aprovacao, pelo os documentos que possam
arquivamento ou pela instruir a acdo deverdo ser
extingao do processo preservados até a conclusdo
de prestacdo de do processo judicial.
contas da




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VEEERW Dt VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

- unidade com
atribuicoes de
arquivo

Fase intermediaria

Destinacao

Observacoes

Assembleia,

Estado. (*)

respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

despesas

12.19.10.6 Subsérie: Processamento de reembolso de
oriundas

profissional ou empresa cadastrada

de atendimento

realizado por

de contas

5 anos, apos a prestacao

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo

extingao do processo
de prestacao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

arquivamento ou pela

Eliminagao

Estado. (*)

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a agdo deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela

12.19.10.7 Subsérie: Processamento de reembolso de extingéio do processo

. ) } 5 anos, apos a prestacao de prestacdo de

despesas oriundas de atendimento realizado por »apos 4 b ¢ p ¢ o

. . de contas contas da Eliminagao
profissional de livre escolha

Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos

da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

Estado. (*)

12.19.11 Série: Gestao da assisténcia complementar nas areas de fisioterapia, fonoaudiologia, psicoterapia e nutricio

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

12.19.11.1 Subsérie: Cadastramento de clinicas,

empresas e profissionais nas areas de fisioterapia, Enquanto vigorar 5 anos Eliminacao
fonoaudiologia, psicoterapia e nutricao

12.19.11.2 Subsérie: Processamento de reembolso de| 5 anos, apds a prestacao | 11 anos, desde que
despesa com tratamento fisioterapico, fonoaudiologico, de contas tenha havido, por Eliminacao |(*) Verificar se ha pendéncias




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacao

Fase corrente - - unidade com Destinagao Observagdes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo

parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo

de prestacdo de judiciais. Em caso positivo,

os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

) , . .. contas da
sicoterapico e nutricional .
p p Assembleia,

respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

12.19.12 Série: Processamento de reembolso de despesa decorrente da prestacio da assisténcia especializada a pessoa com déficit
neuropsicomotor com grave comprometimento funcional

Enquanto o agente
publico, na ativa,
permanecer vinculado
ao orgao

12.19.12.1 Subsérie: Inscricdio de beneficiario na
assisténcia especializada a pessoa com déficit

70 anos Eliminacao
neuropsicomotor

12.19.12.2 Subsérie: Processamento de reembolso de| 5 anos, apds a prestacao | 11 anos, desde que
despesa decorrente da assisténcia especializada a de contas tenha havido, por Eliminacao |(*) Verificar se ha pendéncias




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Plano de Classificacao

Fase intermediaria

Fase corrente - - unidade com
unidade produtora atribuicoes de

arquivo

Destinacao

Observacoes

pessoa com déficit neuropsicomotor

parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovagao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo
de prestagao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢do deverdo ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.

12.20 Subsec¢ido: Cadastro de aposentados e pensionistas

12.20.1 Série: Atualizacdo cadastral de aposentados e
pensionistas

1 ano

5 anos

Eliminacao

12.21 Subsec¢ao: Concessao de acesso aos sistemas informatizados de pessoal

12.21.1 Série: Autorizacdo de acesso a sistemas
informatizados de pessoal

2 anos 5 anos

Eliminagao

12.22 Subsecao: Instauracao de sindicancia administrativa e de processo administrativo/ processo administrativo disciplinar




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
Os documentos integram o
12.22.1 Série: Instauragao de sindicancia administrativa 5 anos 95 anos . .. |processo administrativo, em
Eliminacao .
caso de decisao pela
instauracao do processo.
Enquanto o agente
L. N . ) 1blico, na ativa, e
12.22.2 Série: Instaurag¢do de processo administrativo pu N 70 anos Eliminagao

permanecer vinculado a
ALMG

12.23 Subsecio: Instrucio/analise/decisdo sobre recursos administrativos e representacoes por desvio de conduta

ética

70 anos apos o
agente publico, na

12.23.1 Série: Nomeagdo de membros da Camara de | ano Ativa. encerrar o Guarda
Recursos Administrativos de Pessoal — CRP , permanente
vinculo com a
ALMG

12.23.2  Série:  Analise/decisao sobre recursos| Enquanto o agente

administrativos de servidor no ambito da Camara de| publico permanecer 70 anos Eliminagao
Recursos Administrativos de Pessoal — CRP vinculado a ALMG

12.23.3 Série: Registro de reunides da Camara de | ano 5 anos Guarda
Recursos Administrativos de Pessoal — CRP permanente
12.23.4 Série: Nomeagdo de membros da Comissdo de 1 ano 70 anos apos o Guarda




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
agente publico, na
. . 1 ncerrar
Etica Funcional atl,V a, encetrar o permanente
vinculo com a
ALMG
12.23.5 Série: Analise/decisdo sobre recursos| Enquanto o agente
administrativos no ambito da Comissao de Etica| publico permanecer 70 anos Eliminagao
Funcional vinculado a ALMG
12.23.6 Série: Registro de reunides da Comissdao de Guarda
. . 1 ano 5 anos
Etica Funcional permanente

12.24 Subsecido: Elaboracio de analise técnica e prestacdo de informacoes a orgiaos e entidades decorrentes de ordem, determinacio ou

diligéncia relativa a gestiao de pessoas

12.24.1 Série: Elaboracdo de respostas para| Enquanto o agente

cumprimento de ordem/determinacgdo/diligéncia de| publico permanecer 70 anos Eliminagao

orgdo/entidade externo(a) vinculado a ALMG

12.24.2 Série: Elaboracdo de andlise técnica para E,nq}lanto 0 agente o

oredios da ALMG publico permanecer 70 anos Eliminagdo
g vinculado 3 ALMG

12.25 Subsec¢ao: Organizacio da Semana do Servidor (comemoracio do Dia do Servidor Publico)

12.25.1 Série: Planejamento, coordenacdo e realizacao | ano 5 anos Eliminacio

da Semana do Servidor




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo

13 Secao: Promoc¢ao da cidadania
13.1 Subsecio: Protecao e defesa dos direitos do consumidor
13.1.1 Série: Registro de reclamacdo e orientagdo ao C e

. 1 ano - Eliminagao
consumidor
13.1.2 Série: Investigacao Preliminar 3 anos 3 anos Eliminagdo

13.2 Subseciao: Fiscalizacdo das relacoes de consumo e aplicacio de san¢des e penalidades administrativas

13.2.1 Série: Encaminhamento de representacdo ao Guarda
. 5 anos -
Ministério Publico permanente
14 Se¢ao: Assessoramento juridico e normativo
14.1 Subsecio: Assessoria juridica a 6rgaos internos
, o Os pareceres que incidem
A ~ o 1 ano ap6s o término da Guarda
14.1.1 Série: Andlise e elaboragdo de parecer juridico (1 5 anos sobre outro processo
analise permanente - .
cumprirdo a temporalidade
daquele processo.
14.2 Subsecao: Gestao de processos judiciais e extrajudiciais
Até o transito em
14.2.1 Série: Representagao judicial julgado da sentenca de 6 anos Eliminagao

mérito




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
Até o encerramento do
prazo das oportunidades
14.2.2 Série: Representagao extrajudicial (.16~1mp ugnacao fl 4 6 anos Eliminagao
decisdo exarada (transito
em julgado
administrativo)
15 Secio: Gestao administrativa
15.1 Subsecio: Aprimoramento dos processos de trabalho setoriais
15.1.1 Série: Gestdo e revisdo do Sistema de 4 anos 4 anos Guarda
Aprimoramento do Resultado Setorial permanente
15.1.2 Série: Planejamento, execucdo e apresentacao o
dos resultados setoriais 2 anos 8 anos Eliminagdo
15.1.3 Série: Homologacdo dos resultados do Sistema | ano 5 anos Guarda
de Aprimoramento do Resultado Setorial permanente
15.2 Subsecao: Realizacdo de estudos e pareceres técnicos
15.2.1 Série: Formalizagdo de criagdo e encerramento Ate'apubhcac;ao~da Guarda
de grupos de trabalho portaria de revogagdo do i permanente
Grupo de Trabalho
15.3 Subsecio: Administraciao geral
15.3.1 Série: Gestao e funcionamento da Secretaria da 4 anos 4 anos Guarda




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
ALMG permanente
15.3.2 Série: Comunicacao administrativa externa 4 anos 4 anos Eliminacao
. . - ) Guarda
15.3.3 Série: Atividades da Comissdo Executiva - -
permanente
15.3.4 Série: Funcionamento de conselhos, comissdes, Guarda
N oA .. . 4 anos 4 anos
camaras e comités administrativos permanente
16 Secio: Gestao da informacio e do conhecimento
16.1 Subsecio: Governanca e gestio arquivisticas
16.1.1 Série: Elaboracdo e revisdo de politicas e 1 ano 5 anos Guarda
diretrizes de governanca e gestao arquivistica permanente
. e o Até a conclusdo do Guarda
16.1.2 Série: Eliminag¢do de documentos arquivisticos “ - u
processo permanente
. A o Até a conclusdo do Guarda
16.1.3 Série: Transferéncia de documentos arquivisticos -
processo permanente
16.1.4  Série:  Recolhimento de  documentos| Atéa conclusdo do i Guarda
arquivisticos processo permanente
16.1.5 Série: Empréstimo, consulta, devolucgao
. ~ . Guarda
definitiva e reproducdo de documentos custodiados 1 ano 5 anos
permanente

pelos arquivos centralizados




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria

Plano de Classificacio Fase corrente - - unidade com Destinag¢io Observagoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo
16.1.6 Série: Classificacdo, desclassificacio ou
. ~ - ~ A Guarda
reclassificagdo do grau de restricao de acesso e redugdo| Durante a vigéncia -
.~ . ~ permanente
do prazo de restri¢do de acesso a informagao
16.1.7 Série: Credenciamento para acesso a informagao A Guarda
. Durante a vigéncia -
restrita permanente
16.1.8 Série: Gestao e controle dos procedimentos de protocolo
16.1.8.1 Subsérie: Cancelamento de documento 1 ano 5 anos Guarda
permanente
16.2 Subsecao: Publicacido de atos do Poder Legislativo
Até o final da legislatura Guarda
16.2.1 Série: Diario do Legislativo em que o documento foi -
. permanente
produzido
Até o final da legislatura Guarda
16.2.2 Série: Anais da Assembleia Legislativa em que o documento foi -
. permanente
produzido
Até o final da legislatura Guarda
16.2.3 Série: Didrio Administrativo em que o documento foi -
. permanente
produzido
16.3 Subsecao: Gestao do acervo bibliografico
16.3.1 Série: Elaboragcdo e revisdo de politicas e Enquanto vigorar 5 anos Guarda




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Plano de Classificacao

Prazos de guarda

Fase corrente -
unidade produtora

Fase intermediaria
- unidade com
atribuicoes de

arquivo

Destinacao

Observacoes

diretrizes de gestdo do acervo bibliografico

permanente

16.3.2 Série: Inventario de material bibliografico

de contas

5 anos, apos a prestacao

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo
arquivamento ou pela
extingao do processo
de prestacao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do
Estado. (*)

Guarda
permanente

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢dao deverdo ser
preservados até a conclusao
do processo judicial.

16.3.3  Série:
bibliografico

Avaliagdo e baixa de

material

de contas

5 anos, apos a prestacao

11 anos, desde que
tenha havido, por
parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovacao, pelo

Guarda
permanente

arquivamento ou pela

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a a¢dao deverdo ser
preservados até a conclusdo

do processo judicial.




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Fase intermediaria
Plano de Classificacao Fase corrente - - unidade com Destinacao Observacoes
unidade produtora atribuicoes de
arquivo

extingdo do processo
de prestagao de
contas da
Assembleia,
respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

Estado. (*)
17 Secao: Comunicacio institucional
17.1 Subsecao: Gestiao de acées do programa cultural
17.1.1 Série: Gestao do Programa Assembleia Cultural | 5 anos, apds a prestacao | 11 anos, desde que Guarda

de contas tenha havido, por | permanente

parte do TCE-MG,
decisdo final pela
aprovagao, pelo
arquivamento ou pela
extingdo do processo
de prestagao de
contas da
Assembleia,

(*) Verificar se ha pendéncias
judiciais. Em caso positivo,
os documentos que possam
instruir a agdo deverdao ser
preservados até a conclusdo
do processo judicial.




ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAR DE VINAS GERAIS

Prazos de guarda

Plano de Classificacao

Fase corrente -
unidade produtora

Fase intermediaria
- unidade com
atribuicoes de

arquivo

Destinacao

Observacoes

respeitado, ainda, o
prazo de cinco anos
da data de aprovagao,
pela Assembleia, das
contas do governo do

Estado. (*)




