ANEXO1I

(a que se refere o art. 3° da Deliberag¢io da Mesa n° 2.663, de 16 de agosto de 2017)

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECOES PRIMARIAS
1 Secdio Elaboragdo Legislativa
2 Segdo Representagio Politico-Parlamentar
3 Secdo Fiscalizagdo ¢ Acompanhamento de Politicas Pablicas
4 Seclo Julgamento ¢ Deliberagdo
5 Secio Assessoramento Politico-Parlamentar
6 Secgio Assessoramento Técnico-Processual
7 Secdo Gestdo de Eventos

8 Secdo Publicagio de Atos Legislativos

SECOES PRIMARIAS E RESPECTIVAS SUBDIVISOES

1 Secio Elaboragdo legislativa

Compreende o conjunto de documentos produzidos ¢ recebidos no ambito do processo legislativo em sentido estrito
(claboragdo ¢ apreciagdo de matérias legislativas) ¢ os demais processos previstos no Regimento Interno para organizar o
funcionamento da Assembleia (instalagio de legislaturas, posses, eleicdo da Mesa, constituigdo de comissdes e outros).

1.1 Subsegdo: Apreciagio de proposigdo

1.1.1 Série: Sangdo ¢ promulgacio de proposigio!

1.1.1.1 Subsérie: Emenda a Constitui¢do

Inclui: texto original com justificagdo da proposta de emenda a Constituigdo, exposicdo de motivos, designagdo de
comissdo especial para emitir parecer, pareceres (1° turno, 2° turno ¢ redagdo final), diligéncia, mogdo de apoio, emenda, substitutivo,
requerimento, encaminhamento de votagdo, resultado de votagio, espelho de tramitagio, parecer técnico/estudo técnico, mensagem do
governador ¢ promulgagio.

1.1.1.2 Subsérie: Lei complementar

Inclui: texto original com justificacdo do projeto de lei complementar, exposicdo de motivos, manifestacdo de apoio,
diligéncia, pareceres (1° turno, 2° turno ¢ redagfo final), emenda, substitutivo, requerimento, parecer técnico/estudo técnico,

encaminhamento de votagio, resultado de votagdo, espelho de tramitagdo, mensagem do governador, proposi¢do aprovada, oficio de



encaminhamento para sangdo, razfes de veto (total ¢ parcial), designagdo de comissdo especial para emitir parecer sobre veto,

comunicagdo de manutengdo/rejeicio de vetos, promulgagio.
1.1.1.3 Subsérie: Lei ordindria

Inclui: texto original com justificagiio do projeto de lei, exposi¢io de motivos, declaragdo de nada consta, manifestacio de
apoio, diligéncia, pareceres (turno unico, 1° turno, 2° turno ¢ redagfo final), emenda, substitutivo, requerimento, parecer
técnico/estudo técnico, espelho de tramitagdo, encaminhamento de votagdo, resultado de votagdo, mensagem do governador,
proposi¢io aprovada, oficio de encaminhamento para sangio, razdes de veto (total e parcial), designagio de comissdo especial para

emitir parecer sobre veto, comunicagido de manutengao/rejeicio de vetos, promulgagio.

1.1.1.4 Subsérie: Resolugio

Inclui: texto original com justificagdo do projeto de resolugdo, mensagem do governador, exposi¢do de motivos, pareceres
(turno tnico, 1° turno, 2° turno ¢ redagdo final), emenda, substitutivo, requerimento, parecer técnico/estudo técnico, encaminhamento
de votacdo, resultados de votacdo, espelho de tramitagfo, impugnagido ¢ promulgagio.

1.1.2 Série: Arquivamento de proposi¢cdo normativa?

1.1.2.1 Subsérie: Proposta de emenda a Constituigdo

Inclui: texto original com justificagio da proposta de emenda a Constituigdo, designagdo de comissdo especial para emitir
parecer, pareceres (1° turno, 2° turno), diligéncia, mogao de apoio, emenda, substitutivo, requerimento, parecer técnico/estudo técnico,
encaminhamento de votagdo, espelho de tramitagio.

1.1.2.2 Subsérie: Projeto de lei complementar

Inclui: texto original com justificacdo do projeto de lei complementar, exposicdo de motivos, manifestacdo de apoio,
diligéncia, pareceres (1° turno, 2° turno), emenda, substitutivo, requerimento, parecer técnico/estudo técnico, encaminhamentos de
votagdo, resultado de votagdo, mensagem do governador.

1.1.2.3 Subsérie: Projeto de lei ordinaria

Inclui: texto original com justificagfio do projeto de lei, exposi¢do de motivos, declaragdo de nada consta, manifestacdo de
apoio, diligéncia, pareceres (turno tinico, 1° turno, 2° turno), emenda, substitutivo, requerimento, parecer técnico/estudo técnico,
encaminhamento de votacdo, resultado de votagdo, espelho de tramitagdo, mensagem do governador.

1.1.2.4 Subsérie: Projeto de resolugido

Inclui: texto original com justificagdo do projeto de resolugdo, mensagem do governador, exposi¢do de motivos, pareceres
(turno tnico, 1° turno, 2° turno), emenda, substitutivo, requerimento, parecer técnico/estudo técnico, encaminhamento de votagao,
resultado de votagao, espelho de tramitagdo ¢ impugnacio.

1.1.2.5 Subsérie: Formalizacio de desisténcia de apresentacio de proposigdo

Inclui: termo de desisténcia do autor e¢/ou requerimento do autor.

1.1.3 Série: Veto total de proposicdo®

1.1.3.1 Subsérie: Proposicio de lei complementar

Inclui: texto original com justificagdo do projeto de lei complementar, exposi¢do de motivos, declaragdo de nada consta,
manifestagdo de apoio, diligéncia, pareceres(1° turno, 2° turno ¢ redagdo final), emenda, substitutivo, requerimento, parecer técnico /
estudo técnico, encaminhamento de votagdo, resultado de votagdo, espelho de tramitagdo, mensagem do governador, proposicio

aprovada, oficio de encaminhamento de sangdo, razbes de veto (tota), designacio de comissdo especial para emitir parecer sobre veto,

comunicagdo de manutencio de veto.



1.1.3.2 Subsérie: Proposicio de lei ordinaria
Inclui: texto original com justificagiio do projeto de lei, exposi¢do de motivos, declaragdo de nada consta, manifestacio de
apoio, diligéncia, pareceres (turno unico, 1° turno, 2° turno ¢ redagfo final), emenda, substitutivo, requerimento, parecer
técnico/estudo técnico, encaminhamento de votagdo, resultado de votagdo, espelho de tramitagdo, mensagem do governador,
proposi¢do aprovada, oficio de encaminhamento para sangdo, razdes de veto (total), designagdo de comissdo especial para emitir
parecer sobre veto, comunicagdo de manutencio de veto.
1.1.4 Série: Apreciagdo de proposi¢do ndo normativa ¢ instrumento assemelhado
1.1.4.1 Subsérie: Representagdo popular ¢ de deputado
Inclui: texto original, pronunciamento de deputado, requerimento, parecer da Comissdo de Etica ¢ Decoro Parlamentar,
decisdo da Presidéncia, nota taquigrafica ¢ declaragdo.
1.1.4.2 Subsérie: Proposta de agdo legislativa
Inclui: proposta original, parecer da Comissdo de Participagdo Popular ¢ decisdo da Presidéncia.
1.1.4.3 Subsérie: Mensagem do governador, oficio do vice-governador ¢ instrumento assemelhado
Inclui: comunicagio de auséncia do Pais, comunicacdo de férias, comunicacdo de licenga.
1.1.4.4 Subsérie: Oficio de tribunal
Inclui: pedidos, relatério de atividades, de execugdo financeira ¢ de prestagdo de contas, documento contdbil (balango,
balancete ¢ outros), parecer, comunicagdo de aprovagdo de contas, planilha e quadro demonstrativo.
1.1.4.5 Subsérie: Dentincia
Inclui: documentos relativos a demincias recebidas pela Assembleia.
1.2 Subsegao: Instalacdo ¢ funcionamento de legislaturas
1.2.1 Série: Posse ¢ diplomagao de deputados
Inclui: declaragdo de bens de deputado, diploma expedido pelo Tribunal Regional Eleitoral — TRE —, termo de posse de
deputado efetivo ¢ suplente, ato da Presidéncia de convocagido de suplente ¢ livro de posse.
1.2.2 Série: Posse ¢ diplomagio de governador ¢ vice-governador
Inclui: declaragio de bens de governador e¢/ou vice-governador, diploma expedido pelo Tribunal Regional Eleitoral — TRE
—, termo de posse de governador e/ou vice-governador, livro de posse.
1.2.3 Série: Eleicdo da Mesa
Inclui: boletim de apuragio de votagdo para cargo da Mesa da Assembleia, indicagio de candidatura 8 Mesa da Assembleia
1.2.4 Série: Constituigdo de comissdes permanentes
Inclui: comunicacio de indicacdo de membros de comissdes, comunicagdo de substituicdo de membros de comissdes,
comunicagdo de deputado informando que abre mio de vaga em comissio.
1.3 Subsecdo: Instalacdo de Assembleia Constituinte
1.3.1 Série: Fase de preparacio
Inclui: documentagdo produzida ¢ recebida durante as atividades realizadas pela Assembleia, tendo em vista a preparagdo

para a instalagdo de Assembleia Constituinte, tais como: planejamento, criagio ¢ funcionamento de comissdes ¢ grupos de trabalho

formados por deputados ¢/ou servidores, plancjamento, criagdo ¢ funcionamento de comissdes formadas por especialistas em



temdticas especificas e/ou por segmentos representativos da sociedade, eventos, plancjamento ¢ regulamentacdo da Assembleia

Constituinte.
1.3.2 Série: Fase de eclaboracio

Inclui: documentos relativos as atividades realizadas pela Assembleia no decorrer de uma Assembleia Constituinte, tais
como: instalagdo, atividades das comissdes, atividades de Plenario, elaboragdo, discussdo e votacdo do texto constitucional,

promulgacio ¢ atividades desenvolvidas no sentido de divulgar a Constituigdo promulgada.
2 Segdo Representagio Politico-Parlamentar

Compreende o conjunto de documentos produzidos ¢ recebidos no dmbito dos processos de representacido dos cidaddos

bem como a representagio oficial da Assembleia junto a outros Poderes ¢ instituigdes.
2.1 Subsegdo: Representacdo
2.1.1 Série: Representagio junto a outros Poderes ¢ instituigdes

Inclui: indica¢des de representantes da Assembleia em conselhos, comités, comisses externas, conferéncias e grupos de

trabalho nos quais a Assembleia tem vaga, termos de representagdo, convite para participar de evento externo.

2.1.2 Série: Comissdo representativa*

Inclui: deliberagio e processo de eleigio.

2.2 Subsegdo: Atividades de comissdo especial de representacio

2.2.1 Série: Plancjamento

Inclui: edital de convocagdo, ordem do dia, pauta, lista de presenca, comunicagdo de substituigdo em reunido,
comunicagdo/correspondéncia interna sobre infraestrutura e procedimentos necessarios, recibo de protocolo.

2.2.2 Série: Funcionamento

Inclui: resultado de reunido, ata, correspondéncia recebida no expediente, relatério, nota taquigrafica, espelho de eleicio de
presidente e/ou vice-presidente, cédula de votagdo, matéria jornalistica (foto, dudio, video, release, chamada ¢/ou conteudo

jornalistico) ¢ noticia interna (Assembleia Informa, BIP, Boletim da Secretaria).
3 Secdo Fiscalizagdo ¢ Acompanhamento de Politicas Pablicas

Compreende o conjunto de documentos produzidos ¢ recebidos no admbito dos processos de fiscalizagdo contdbil,
financeira, orgamentdria ¢ patrimonial dos érgados do Estado bem como dos processos relativos a: investigagdo, por meio de comissdes
parlamentares de inquérito ¢ outros instrumentos, de atos ou fatos determinados, apuragdo de denmincias ou ameagas, convocagdo de

autoridades, solicitagdo de informagdes a outros 0rglos, realizagdo de estudos ¢ analises sobre assuntos especificos.
3.1 Subsecio: Atividades de comissdo parlamentar de inquérito
3.1.1 Série: Plancjamento

Inclui: edital de convocagdo de reunido, ordem do dia, pauta, lista de presenga, comunicagdo de substituicdo em reunido,
convite encaminhado a autoridade para participar de reunifio, lista de convocados/convidados, pedido de adiamento, pedido de
inversdo de pauta, pedido de diligéncia, comunicagdo/correspondéncia interna sobre infraestrutura ¢ procedimentos necessarios,

recibo de protocolo.
3.1.2 Série: Funcionamento

Inclui: resultado de reunido, ata, correspondéncia recebida no expediente, relatdrio final, requerimento inicial, nota

taquigrafica, cédula de votacdo, espelho de eleigdo de presidente e/ou vice-presidente, termo de confirmacio de depoimento, matéria



jornalistica (foto, audio, video, release, chamada e/ou conteudo jornalistico) ¢ noticias internas (Assembleia Informa, BIP, Boletim da

Secretaria), designagdo de membros da comisséo, substituicdo de membro da comissdo.

3.2 Subsecio: Atividades de comissdo de sindicincia

3.2.1 Série: Plancjamento

Inclui: edital de convocagdo de reunido, ordem do dia, pauta, lista de presenga, comunicagdo de substituicdo em reunido,
convite encaminhado a autoridade para participar de reunifio, lista de convocados/convidados, pedido de adiamento, pedido de
inversdo de pauta, pedido de diligéncia, comunicagdo/correspondéncia interna sobre infraestrutura ¢ procedimentos necessarios,
recibo de protocolo.

3.2.2 Série: Funcionamento

Inclui: resultado de reunido, ata, correspondéncia recebida no expediente, relatdrio final, requerimento inicial, nota
taquigrafica, cédula de votacio, espelho de eleigdo de presidente e/ou vice-presidente, termo de confirmacio de depoimento, matéria
jornalistica (foto, audio, video, release, chamada e/ou conteudo jornalistico) ¢ noticias internas (Assembleia Informa, BIP, Boletim da
Secretaria), designagdo de membro da comissido, comunicagio de substituigdo de membro da comissdo.

3.3 Subsegio: Atividades de comissdo especial tematica’

3.3.1 Série: Plancjamento

Inclui: edital de convocagdo de reunido, ordem do dia, pauta, lista de presenga, comunicagdo de substitui¢do em reunido,
comunicagdo/correspondéncia interna sobre infraestrutura ¢ procedimentos necessarios, recibo de protocolo.

3.3.2 Série: Funcionamento

Inclui: resultado de reunido, ata, correspondéncia recebida no expediente, relatdrio final, requerimento inicial, nota
taquigrafica, espelho de eleigdo de presidente ¢/ou vice-presidente, cédula de votagdo, documentos relacionados ao tema (referéncia
para as discussfes), matéria jornalistica (foto, dudio, video, release, chamada e¢/ou conteido jornalistico) ¢ noticias internas
(Assembleia Informa, BIP, Boletim da Secretaria), designagdo de membros da comissio, comunicagido de substitui¢io de membro da
COmissao.

3.4 Subsecio: Atividades de comissio extraordinaria

3.4.1 Série: Plancjamento

Inclui: edital de convocagdo de reunido, ordem do dia, pauta, lista de presenga, comunicagdo de substitui¢do em reunido,
comunicagdo/correspondéncia interna sobre infraestrutura ¢ procedimentos necessarios, recibo de protocolo.

3.4.2 Série: Funcionamento

Inclui: resultado de reunido, ata, correspondéncia recebida no expediente, relatdrio final, requerimento inicial, nota
taquigrafica, espelho de eleigdo de presidente ¢/ou vice-presidente, cédula de votagdo, documentos relacionados ao tema (referéncia
para as discussfes), matéria jornalistica (foto, dudio, video, release, chamada e¢/ou conteido jornalistico) ¢ noticias internas
(Assembleia Informa, BIP, Boletim da Secretaria), designagdo de membro da comissdo, comunicagio de substituicdo de membro da
COmissao.

3.5 Subsecio: Atividades de comissfo interestadual parlamentar

3.5.1 Série: Plancjamento

Inclui: edital de convocagdo de reunido, ordem do dia, pauta, lista de presenga, comunicagdo de substituicdo em reunido,
comunicagdo/correspondéncia interna sobre infraestrutura ¢ procedimentos necessarios, recibo de protocolo.

3.5.2 Série: Funcionamento



Inclui: resultado de reunido, ata, correspondéncia recebida no expediente, relatdrio final, requerimento inicial, nota
taquigrafica, espelho de eleigdo de presidente ¢/ou vice-presidente, cédula de votagdo, documentos relacionados ao tema (referéncia
para as discussfes), matéria jornalistica (foto, dudio, video, release, chamada ¢/ou conteido jornalistico) ¢ noticias internas
(Assembleia Informa, BIP, Boletim da Secretaria), designagdo de membro da comissdo, comunicagio de substituicdo de membro da

Comissao.
3.6 Subsecio: Acompanhamento ¢ revisdo de matérias de natureza orgamentaria
3.6.1 Série: Plancjamento

Inclui: edital de convocagdo de reunido, ordem do dia, pauta, lista de presenga, comunicagdo de substituicdo em reunido,

comunicagdo/correspondéncia interna sobre infraestrutura ¢ procedimentos necessarios, recibo de protocolo.
3.6.2 Série: Funcionamento

Inclui: resultado de reunifio, ata, correspondéncia recebida no expediente, relatério final, nota taquigrafica, espelho de
eleicdo de presidente e/ou vice-presidente, cédula de votagdo, documentos relacionados ao tema (referéncia para as discussoes),
matéria jornalistica (foto, audio, video, release, chamada ¢/ou contetido jornalistico) ¢ noticias internas (Assembleia Informa, BIP,

Boletim da Secretaria).
3.6.3 Série: Audiéncias publicas do PPAG/Orgamento®

Inclui: programa/convite, documento de propostas da interiorizagdo, documento consolidado com as propostas das
comissdes técnicas interinstitucionais — CTIs — ¢ interiorizagdo, propostas aprovadas nos grupos de trabalho, matéria jornalistica (foto,
audio, video, release, chamada ¢/ou conteudo jornalistico) ¢ noticias internas (Assembleia Informa, BIP, Boletim da Secretaria),
publicagdo, promunciamento, avaliagdo do evento, relatdrio, pega grafica (pasta, peca publicitaria, bloco para anotagées, sacola,

crachds, documento informativo sobre o evento, hanner, cartaz, cartilha e outros), press-kit, clipping.
3.7 Subsegio: Pedido de informagio ¢ providéncia (requerimento de deputados)
3.7.1 Série: Requerimento numerado (RQN)

Inclui: pedido de informacio a 6rgdos do Estado, pedido de providéncia a 6rgios do Estado, oficio de encaminhamento,

resposta recebida, pedido de congratulagio, diploma de congratulagdo encaminhado.

3.7.2 Série: Requerimento ordinario (RQO)

Inclui: pedido de informagio a 6rgdos fora da esfera estadual, pedido de providéncias a orgios fora da esfera estadual,
pedidos de providéncia ¢ informagdes internas (processo legislativo e questdes administrativas), resposta recebida.

3.7.3 Série: Requerimento de comissio (RQC)

Inclui: pedido de informagao, pedido de providéncias, pedido para realizagio de audiéncia publica, pedido para realizagio

de visita, resposta recebida.
4 Secio Julgamento ¢ Deliberagdo

Compreende o conjunto de documentos produzidos ¢ recebidos no dmbito dos processos de andlise ¢ o julgamento de fatos
relacionados a ética e ao decoro parlamentar, a perda de mandatos (exemplo: impeachment) ¢ a avaliagdo da indicagdo de nomes para

ocupacio de cargos na estrutura do Estado.
4.1 Subseco: Atividades de Comissdo de Etica e Decoro Parlamentar
4.1.1 Série: Plancjamento

Inclui: Declaragdo de bens dos membros da Comissido de Etica, edital de convocagdo de reunido, ordem do dia, lista de

presenga, comunicagdo de substitui¢do em reunido, convite encaminhado a autoridade para participar de reunido, lista de convidado,



pedido de adiamento, pedido de inversdo de pauta, pedido de diligéncia, comunicagdo/correspondéncia interna sobre infraestrutura ¢

procedimentos necessarios, recibo de protocolo.
4.1.2 Série: Funcionamento

Inclui: resultado de reunido, ata, correspondéncia recebida no expediente, relatério, nota taquigrafica, cédula de votagdo,
espelho de eleicdo de presidente e/ou vice-presidente, matéria jornalistica (foto, dudio, video, release, chamada ¢/ou contetido
jornalistico) ¢ noticias internas (Assembleia Informa, BIP, Boletim da Secretaria), designagdo de membros da comissdo, comunicagio

de substituicdo de membro da comissdo.
4.2 Subsecdo: Atividades de comissdo especial de pedido de instauragio de processo por crime de responsabilidade
4.2.1 Série: Plancjamento

Inclui: edital de convocagdo de reunido, ordem do dia, pauta, lista de presenga, comunicagdo de substituicdo em reunido,

comunicagdo/correspondéncia interna sobre infraestrutura ¢ procedimentos necessarios, recibo de protocolo.
4.2.2 Série: Funcionamento

Inclui: pedido de autorizagdo/licenga para processar autoridades, resultado de reunido, ata, correspondéncia recebida no
expediente, parecer, nota taquigrafica, resposta ao pedido de autorizagdo/licenga para processar autoridades, documentos relacionados
ao tema (referéncia para as discussdes), matéria jornalistica (foto, audio, video, release, chamada ¢/ou contetido jornalistico) ¢ noticias
internas (Assembleia Informa, BIP, Boletim da Secretaria), designagdo de membro da comissdo, comunicagdo de substituigdo de
membro da comisséo.

4.3 Subsegdo: Atividades de Comissao Especial de Escolha de Titular de Cargo e Conselheiro do Tribunal de Contas

4.3.1 Série: Plancjamento

Inclui: edital de convocagdo de reunido, ordem do dia, pauta, lista de presenga, comunicagdo de substituicdo em reunido,

comunicagdo/correspondéncia interna sobre infraestrutura ¢ procedimentos necessarios, recibo de protocolo.
4.3.2 Série: Funcionamento

Inclui: mensagem, indicagdo, designagdo de membro da comissdo, comunicagdo de substituigdo de membro da comissdo,
resultado de reunido, ata, correspondéncia recebida no expediente, relatdrio, nota taquigrafica, espelho de eleicdo de presidente e/ou
vice-presidente, cédula de votagao.

5 Seclo Assessoramento Politico-Parlamentar

Compreende o conjunto de documentos produzidos e recebidos no Ambito dos processos de assessoramento institucional de
carater politico-parlamentar, notadamente aqueles vinculados as atribuicées da Secretaria-Geral da Mesa, e também o trabalho
desenvolvido no Ambito dos gabinetes dos deputados.

5.1 Subsecio: Decisdo, comunicagdo ¢ correspondéncia legislativa

5.1.1 Série: Correspondéncia legislativa

Inclui: correspondéncia diversificada recebida pela Assembleia ¢ encaminhada a Secretaria-Geral da Mesa pelo Plendrio,

Presidéncia, deputados ¢ outros.

5.1.2 Série: Comunicagdo de deputado (composi¢do de partido, bancada, frente, bloco, afastamento ¢ proposi¢do nio

recebida)
Inclui: comunicagdo de mudanga de partido, comunicagio de membro de bancada e/ou bloco, comunicagio de afastamento
do Pais, comunicagio de justificativa de auséncia em reunido de Plendrio, consolidagdo da presenca de deputado ¢ ato da Presidéncia

de concessio de licenga médica, requerimento e/ou comunicagdo de instalagdo de frente parlamentar, comunicagdo de inclusdo e/ou



alteragdo de membros de frente parlamentar, pedido de modificagdo de nome parlamentar, proposi¢do apresentada ¢ ndo recebida,

manifestagio de remincia, comunicacio de escolha de lider.

5.1.3 Série: Manifestacdo de aplauso, congratulagfo, apoio, repudio, protesto, pesar € regozijo

Inclui: comunicagdo de falecimento de cidaddo ¢ solicitagdo de manifestagdo de pesar, requerimento de solicitagdo de voto
de congratulaco, de aplauso, apoio, repudio, protesto € ou regozijo, correspondéncia.

5.1.4 Série: Decisfio da Mesa e/ou da Presidéncia’

Inclui: decisdo normativa, decisdo de questdo de ordem, decisdo conjunta, decisdo de ndo recebimento de proposicdo,

decisdo diversa.

5.1.5 Série: Recurso contra decisdo da Presidéncia

Inclui: recuso, parecer.

5.1.6 Série: Acordo de lideres

Inclui: Indicagfo para lideranga, ata de reunido de deliberacdo de lideranga, acordo de lideres que ndo incida sobre
proposicio®

5.1.7 Série: Deliberagoes do Colégio de Lideres

Inclui: Ata.

6 Secgio Assessoramento Técnico-Processual

Compreende o conjunto de documentos produzidos ¢ recebidos no admbito dos processos de assessoramento de cardter
técnico-processual para a organizagdo ¢ a realizagdo das reunides das comissdes ¢ do Plendrio e, ainda, os processos de

assessoramento ¢ consultoria tematica as comissdes ¢ aos deputados.
6.1 Subsecdo: Atividades de comissdo permanente (reunides ordindrias, extraordinarias, especiais, audiéncias ¢ visitas)
6.1.1 Série: Plancjamento

Inclui: edital de convocagdo, ordem do dia, pauta, lista de presenga, comunicagdo de substituicdo em reunido, convites
encaminhados a autoridade para participar da reunifo, lista de convidados, pedido de adiamento, pedido de inversdo de pauta, pedido

de diligéncia’®, comunicagdo/correspondéncia interna sobre infraestrutura e procedimentos necessarios, recibo de protocolo.
6.1.2 Série: Funcionamento

Inclui: resultado de reunido, ata, correspondéncia recebida no expediente, relatorio, nota taquigrafica, espelho de eleigao de
presidente ¢/ou vice-presidente, cédula de votagdo, comunicagdo de matéria conclusiva, matéria jornalistica (foto, dudio, video,

release, chamada e/ou contetido jornalistico) e noticia interna (Assembleia Informa, BIP, Boletim da Secretaria).
6.2 Subsegdo: Atividades de Comissio Especial de Veto a Proposigdo de Lei
6.2.1 Série: Plancjamento

Inclui: edital de convocagdo de reunido, ordem do dia, pauta, lista de presenga, comunicagdo de substituicdo em reunido,
convites encaminhados a autoridade para participar da reunido, lista de convidados, pedido de adiamento, pedido de inversido de
pauta, pedido de diligéncia, comunicagio/correspondéncia interna sobre infraestrutura e¢ procedimentos necessarios, recibo de

protocolo.
6.2.2 Série: Funcionamento

Inclui: resultado de reunido, ata, correspondéncia recebida no expediente, relatério, nota taquigrafica, espelho de eleicio de
presidente ¢/ou vice-presidente, cédula de votagdo, comunicagdo de matéria conclusiva, matéria jornalistica (foto, dudio, video,

release, chamada e/ou contetido jornalistico) e noticia interna (Assembleia Informa, BIP, Boletim da Secretaria).




6.3 Subsegdo: Atividades de Comissio Especial de Proposta de Emenda a Constitui¢do
6.3.1 Série: Plancjamento

Inclui: edital de convocagdo de reunido, ordem do dia, pauta, lista de presenga, comunicagdo de substitui¢do em reunido,
convites encaminhados a autoridade para participar da reunido, lista de convidados, pedido de adiamento, pedido de inversdo de
pauta, pedido de diligéncia, comunicagio/correspondéncia interna sobre infraestrutura e¢ procedimentos necessarios, recibo de

protocolo.
6.3.2 Série: Funcionamento

Inclui: resultado de reunido, ata, correspondéncia recebida no expediente, relatério, nota taquigrafica, espelho de eleicio de
presidente e¢/ou vice-presidente, cédula de votagdo, comunicagio de matéria conclusiva, matéria jornalistica (foto, dudio, video,

release, chamada e/ou contetido jornalistico) e noticia interna (Assembleia Informa, BIP, Boletim da Secretaria).

6.4 Subsegdo: Atividades de Comissao Especial para Emitir Parecer sobre Projeto de Resolugdo que Aprova a Apresentagdo

de Proposta de Emenda a Constituicdo da Republica
6.4.1 Série: Plancjamento

Inclui: edital de convocagdo de reunido, ordem do dia, pauta, lista de presenga, comunicagdo de substitui¢do em reunido,
convites encaminhados a autoridade para participar da reunido, lista de convidados, pedido de adiamento, pedido de inversdo de
pauta, pedido de diligéncia, comunicagio/correspondéncia interna sobre infraestrutura e¢ procedimentos necessarios, recibo de

protocolo.
6.4.2 Série: Funcionamento

Inclui: resultado de reunido, ata, correspondéncia recebida no expediente, relatério, nota taquigrafica, espelho de eleicio de
presidente e¢/ou vice-presidente, cédula de votagdo, comunicagio de matéria conclusiva, matéria jornalistica (foto, dudio, video,
release, chamada ¢/ou conteudo jornalistico) ¢ noticia interna (Assembleia Informa, BIP, Boletim da Secretaria), designacio de

membro da comissdo, comunicagdo de substitui¢io de membro da comissio.

6.5 Subsecio: Atividades do Plendrio (reunides ordindrias e extraordinarias)

6.5.1 Série: Plancjamento

Inclui: lista de presenga, edital de convocagdo de reunido, pauta, chamada para recomposi¢do de quérum, requerimento
incidente sobre a organizagdo da pauta (aprovado, prejudicado ou ndo recebido), requerimento para usar a palavra, boletim de
apuragdo de votacdo para TCE.

6.5.2 Série: Funcionamento

Inclui: ata sucinta, questdo de ordem e resultado de reunido.

6.5.3 Série: Apanhamento, transcri¢io ¢ revisdo de notas taquigraficas

6.5.3.1 Subsérie: Apanhamento'°

Inclui: apanhamento ao vivo ¢ por meio de dudio/sistema de gravagdo digital.

6.5.3.2 Subsérie: Transcri¢do ¢ revisio de notas taquigraficas

Inclui: registro de reunido (nota taquigrafica completa).

6.6 Subsecgdo: Atividades de acompanhamento de demandas da sociedade

6.6.1 Série: Acompanhamento de atendimento da Assembleia

Inclui: relatério integrado de atendimento.



7 Secdo Gestdo de Eventos

Compreende o conjunto de documentos produzidos ¢ recebidos no Ambito dos processos relacionados ao plancjamento ¢ a
realizagdo de eventos, solenidades ¢ ceriménias diversas, na Capital ¢ no interior do Estado, destinados tanto a colher subsidios

especificos para as agdes legislativas quanto a dar suporte a atuagdo parlamentar em geral.
7.1 Subsegdo: Plancjamento ¢ realizagdo de evento institucional
7.1.1 Série: Ciclo de debates

Inclui: documentos que deram origem ao evento, programa/convite, projeto de identidade visual, relagio das entidades de
apoio, memoria das reunides preparatorias, listas de presenca (em reunides preparatdria € nos eventos), propostas apresentadas pelos
participantes, documento elaborado pela comissio de representagio, relagdo da comissdo de representagdo, matéria jornalistica (foto,
audio, video, release, chamada ¢/ou contetido jornalistico) ¢ noticia interna (Assembleia Informa, BIP, Boletim da Secretaria),
publicagdo, pronunciamento, avaliagdo do evento, relatério, minuta para proposigdo oriunda de proposta de evento, documento
relacionado ao tema (referéncia para as discussdes), pega grafica (pasta, pega publicitaria, bloco para anotagdes, sacola, crachas,

documento informativo sobre o evento, banner, cartaz, cartilha ¢ outros), press-kit, clipping, relatorio final de inscrigdo ¢ participagao.
7.1.2 Série: Conferéncia estadual

Inclui: documentos que deram origem ao evento, programa/convite, projeto de identidade visual, memdria das reunies
preparatérias, listas de presenca (em reunides preparatéria € nos eventos), relagdo de entidades de apoio, regimento/regulamento,
proposta de conferéncia municipal/regional/interiorizagdo, documento aprovado nos grupos de trabalho, documento aprovado na
plendria final, relagdo de delegados, matéria jornalistica (foto, dudio, video, release, chamada ¢/ou conteudo jornalistico) ¢ noticia
interna (Assembleia Informa, BIP, Boletim da Secretaria), publicagdo, pronunciamento, avaliagdo do evento, relatério, minuta para
proposicio oriunda de proposta de evento, documento relacionado ao tema (referéncia para as discussoes), peca grafica (pasta, peca
publicitaria, bloco para anotagdes, sacola, crachds, documento informativo sobre o evento, hanner, cartaz, cartilha ¢ outros), press-kit,
clipping, relatorio final de inscri¢do e participagio.

7.1.3 Série: Férum técnico

Inclui: documentos que deram origem ao evento, memoéria das reunides preparatoérias, listas de presenca (em reunides
preparatoria € nos eventos), programa/convite, projeto de identidade visual, regimento/regulamento, relagdo das entidades de apoio,
documento de propostas da interiorizagio, documento de propostas da CTIs, documento aprovado nos grupos de trabalho, documento
aprovado na plenaria final, documento consolidado ¢/ou priorizado pela comissdo de representagio, relacdo da comissdo de
representacdo, matéria jornalistica (foto, dudio, video, release, chamada ¢/ou conteudo jornalistico) ¢ noticia interna (Assembleia
Informa, BIP, Boletim da Secretaria), minuta para proposi¢do oriunda de proposta de evento, documento relacionado ao tema
(referéncia para as discussdes), publicagdo, pronunciamento, avaliagcdo do evento, relatdrio, pega grafica (pasta, pega publicitaria,
bloco para anotagdes, sacola, crachds, documento informativo sobre o evento, banner, cartaz, cartilha e outros), press-kit, clipping,
relatorio final de inscrigio e participagio.

7.1.4 Série: Seminario legislativo

Inclui: documentos que deram origem ao evento, programa/convite, projeto de identidade visual, memdria das reunies
preparatorias, listas de presenga (em reunides preparatérias ¢ nos eventos), relagdo das entidades de apoio, regulamento/regimento,
documento de propostas da interiorizagdo, relagio das entidades de apoio, relagio de delegados no interior, documento consolidado
com as propostas das CTIs ¢ interiorizagdo, documento aprovado nos grupos de trabalho, documento aprovado na plendria final,
relagdo da comissdo de representagio, documento consolidado ¢/ou priorizado pela comissio de representacio, resultado do evento,
publicagdo, matéria jornalistica (foto, dudio, video, release, chamada ¢/ou conteudo jornalistico) ¢ noticia interna (Assembleia

Informa, BIP, Boletim da Secretaria), pronunciamentos, avaliagdo do evento, relatdrio, minuta para proposi¢io oriunda de proposta de




evento, documento relacionado ao tema (referéncia para as discussdes), peca grafica (pasta, pega publicitaria, bloco para anotagdes,
sacola, crachas, documento informativo sobre o evento, banner, cartaz, cartilha ¢ outros), press-kit, clipping, relatério final de
inscrigio ¢ participacao.

7.1.5 Série: Teleconferéncia

Inclui: programa/convite, projeto de identidade visual, memdria das reunifes preparatorias, listas de presenga (em reunides
preparatorias ¢ nos eventos), relagdo das entidades de apoio, matéria jornalistica (foto, dudio, video, release, chamada e¢/ou conteudo
jornalistico) e noticia interna (Assembleia Informa, BIP, Boletim da Secretaria), pronunciamento, avaliagdo do evento, relatorio final
de inscrigio ¢ participagdo.

7.1.6 Série: Eventos diversos

Inclui: documentos que deram origem ao evento, programa/convite, projeto de identidade visual, relagio das entidades de
apoio, memdria das reunides preparatorias, listas de presenca (em reunides preparatdrias € nos eventos), matéria jornalistica (foto,
audio, video, release, chamada ¢/ou contetido jornalistico) ¢ noticia interna (Assembleia Informa, BIP, Boletim da Secretaria),
publicagdo, promunciamento, avaliagdo do evento, relatdrio, pega grafica (pasta, peca publicitaria, bloco para anotagées, sacola,
crachds, documento informativo sobre o evento, banner, cartaz, cartilha ¢ outros), press-kit, clipping, relatério final de inscrigio ¢

participagdo, projeto de formatagio geral do evento.
7.2 Subsegdo: Plancjamento e realizagdo de solenidade, cerimdnia ¢ visita
7.2.1 Série: Reunido especial de comemoragio
Inclui: requerimento de solicitagio de reunido especial de comemoragdo, convite/ programagdo, pronunciamento.
7.2.2 Série: Reunido especial de homenagem
Inclui: requerimento de solicitagdo de reunido especial de homenagem, convite/ programagdo, pronunciamento.
7.2.3 Série: Reunido especial para debate publico
Inclui: Requerimento de solicitagdo de debate publico, convite/ programagdo, pronunciamento.
7.2.4 Série: Reunido especial para cerimonia de langamento

Inclui: Requerimento de solicitagdo de reunido especial para cerimbnia de langamento, convite/ programagio,

pronunciamento.

7.2.5 Série: Recepcdo de visitas de delegagdes ¢ autoridades

Inclui: informativo.

7.2.6 Série: Concessdo da Ordem do Mérito Legislativo

Inclui: lista de indicagio de agraciados, lista aprovada de agraciados, documentos do Conselho da Medalha ¢ roteiro da
ceriménia.

7.3 Subsecido: Gestdo e controle de rotinas de eventos

7.3.1 Série: Preparacio de eventos

Inclui: Aviso de credenciamento, pedido de credenciamento, plancjamento de policiamento, mapa de publicos, planilha de
controle, orgamento, briefing (de identidade visual ¢ de evento), plano de comunicagdo integrado, roteiro, lista de convidados, agenda
institucional, formuldrio de inscricdo de orador, comunicagdo/correspondéncia interna sobre infraestrutura ¢ procedimentos
necessarios, expediente, recibo de protocolo, relatorios (preparatério ¢ final), checklist, formuldrio de demanda da produtora,
diagnostico de comunicagio.

7.3.2 Série: Representacio da Assembleia em eventos externos



Inclui: lista de checagem (checklist), despachos com o presidente, oficio de representagdo ¢ informativo.
8 Secdo Publicagio de Atos Legislativos

Compreende o conjunto de documentos produzidos e recebidos no ambito dos processos relacionados a publicidade dos

atos e atividades da Assembleia.
8.1 Subsecio: Publicacio oficial
8.1.1 Série: Diario do Legislativo'!
Inclui: informativo oficial dos atos do processo legislativo ¢ administrativos da Assembleia.
8.1.2 Séric: Anais da Assembleia Legislativa

Inclui: publicagdo mensal da Assembleia denominada “Anais da Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais™

(versdo impressa ¢ eletrdnica) que tem como objetivo preservar a historia da Assembleia.
! Trata-se das proposi¢des que foram transformadas em normas juridicas.

2 Trata-se das proposi¢des normativas que foram rejeitadas, que ndo tiveram a tramitagdo concluida ou que foram

arquivadas em razdo de disposi¢des regimentais.
3 O veto parcial esta incluido na séric “Sangédo ¢ promulgagio de proposicdo”.
* Trata-se das comissGes previstas no § 7° do art. 53 da Constituido do Estado, suprimido pelo art. 1° da Emenda a

Constituicdo n° 21, de 3 de julho de 1997.

* Trata-se das comissdes especiais para realizar estudo sobre matéria determinada ou desincumbir-se de missdo atribuida
pelo Plenario. Essas comissdes estavam previstas no Regimento Interno até 31 de janeiro de 2016. A partir das alteragdes promovidas

na Resolugio n° 5.511, de 1° de dezembro de 2015, essas atribui¢des foram transferidas para as comissdes extraordindrias.

¢ Trata-se das audiéncias publicas realizadas até 2009, que tinham como objetivo colher propostas para elaboragio do
orcamento participativo, ¢ dos eventos institucionais realizados entre 2008 ¢ 2011, cujo objetivo era a claboraglo, revisdo ¢

monitoramento do PPAG.
7 As decisdes que incidem sobre proposi¢des sdo a estas anexadas
& Os acordos que incidem sobre proposigdes sdo a estas anexados.
° Exceto os relativos a proposigdes. As diligéncias que incidem sobre proposigdes sdo a estas anexadas.
“N4o inclui os rascunhos com os simbolos da escrita taquigrafica (taquigramas), produzidos por ocasido da reunifio.

! Esta série compreende apenas as versdes eletrdnicas publicadas a partir de fevereiro de 2012, de responsabilidade
exclusiva da Assembleia. Anteriormente os atos do Legislativo eram publicados no Didrio Oficial de Minas Gerais, de

responsabilidade da Imprensa Oficial de Minas Gerais.



